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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Polczynie-Zdroju
ul. Koszalinska 8a

78-320 Potczyn-Zdroj

reprezentowany przez Dyrektora MGOPS

http://mgops.polczynzdroj.ibip.pl
e-mail: mgopspolczyn@poczta.onet.pl
Godziny urzedowania : od pn. — pt. w godz. 07*° — 15%

2.

Tryb udzielania zaméwienia

2.1 Postgpowanie prowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
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zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.z 2018r., poz. 1986) zwana dalej
,ustawg PZP”.
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 10 ust. 1 w zwiagzku z art. 39-46 ustawy PZP.

2.2 Do udzielenia przedmiotowego zamowienia publicznego stosuje si¢ nastgpujace

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

przepisy wykonawcze:
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126, z pdz. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Przedsigbiorczo$ci 1 Technologii z dnia 16 pazdziernika
2018 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze

zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1993).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie
kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017 r.
poz. 2479).

Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. (t.j.: Dz. U.
z2018r., poz. 419)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (t.j.: Dz. U. z 2018 r. p0z.1025).
Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2018
r., poz. 1508 z pézn, zm.),



8) Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189, poz. 1598 z p6zn.
zmianami).

2.3 Warto$¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP tj. 221.000 EUR.

3. Sposob porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami.

3.1Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2017 poz. 1481, ze zmianami), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub
przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219, ze
zmianami.)
3.2.Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu uslug droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez
wykonawce, zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane na numer faksu lub e-maila podany przez
wykonawce zostato mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ wykonawcey z
ich trescia.
3.3.Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiazku z tym wszelkie pisma,
dokumenty, o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy zamawiajacym a
wykonawcami musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim.
3.4.Korespondencje pisemng nalezy kierowac na adres: Miejsko — Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Koszalinska 8a, 78-320 Potczyn-Zdro;.
3.5.Korespondencje¢ za pomocg faksu nalezy kierowa¢ na numer: 0/94 36
65061, korespondencje
za pomocg maila nalezy przekaza¢ na adres: mgopspolczyn@poczta.onet.pl
3.6.0s0bg uprawniong do porozumiewania si¢ z wykonawcami w imieniu zamawiajacego
jest:
w sprawach proceduralnych —lIreneusz Kozik — kierownik Sekcji Administracyjno
Gospodarczej, tel. 0-94/ 36 66244, e-mail: ireneusz.kozik@mgopspolczyn.pl
w sprawie przedmiotu zamdowienia — Joanna Aniolkowska— kierownik Sekcji Ustug
Opiekunczych, tel. 0-94/ 36 66243, e-mail: mgopspolczyn@poczta.onet.pl
3.7.0soby wymienione w pkt 3.6. nie majg upowaznienia do udzielania Wykonawcom
informacji w zakresie wyjasniania tresci istotnych warunkow zamowienia. Ze wzgledu na
obowigzkowa pisemnos$¢ postepowania wszystkie ewentualne wyjasnienia ustne nie sg
dla Wykonawcow wiazace.



4. Opis przedmiotu zamodwienia.

4.1 Nazwa nadana zamoéwieniu:

4.1.1 Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug opiekunczych i
specjalistycznych ustlug opiekunczych dla osoéb z zaburzeniami psychicznymi
na terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn —Zdré6j, we wszystkie dni
tygodnia, w ilosci:

I - XII 2019 r. okolo 42.600 godzin, w tym: ushlugi opiekuncze ok 34.200
godzin i specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi ok. 8400 godzin,

Ilo$¢ godzin moze ulec zmianie i nie mozna jej okresli¢ dokladnie ze wzgledu
na specyfike zamoéwienia, ktora cechuje zmiennos$¢ potrzeb klientow z uwagi
na zmieniajacy si¢ ich stan zdrowia. Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie ponosil
zadnej odpowiedzialnosci, jezeli tylko cze$¢ ww. godzin bedzie realizowana.

4.2 . Zamowienie dotyczy Swiadczenia ushug opiekunczych w domu podopiecznego.

4.2.1. Informacje szczegolowe na temat przedmiotu zaméwienia, w tym, w zakresie
standardowych uslug opiekunczych oraz warunkow realizacji takich ushug, okreslaja
»Zasady realizacji standardowych ustug opiekunczych w Miejsko Gminnym - O$rodku
Pomocy Spolecznej w Polczynie - Zdroju”, ktory stanowi zalacznik nr 9 do SIWZ

4.3 Ponadto zamodwienie obejmuje wykonywanie specjalistycznych uslug
opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi (Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z
30.09.2005 r., Dz. U. Nr 134, poz. 943 z 06.07.2006 r.) obejmujacych miedzy innymi:

4.3.1. Uczenie i rozwijanie umiej¢tnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym
zwlaszcza: ksztaltowanie umiej¢tnosci zaspokajania podstawowych potrzeb Zzyciowych
I umiejetnosci  spotecznego funkcjonowania, motywowania do aktywnosci, leczenia
1 rehabilitacji, prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi 1 umiejetnosci spotecznych
oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynno$ciach Zyciowych,
W szczego6lnosci takich jak:

- samoobsluga, zwlaszcza wykonywanie czynno$ci gospodarczych i porzadkowych, w tym
umiej¢tnos¢ utrzymania i prowadzenia domu,

- dbatos¢ o higiene 1 wyglad,

- utrzymywanie kontaktow z domownikami, réwiesnikami, w miejscu nauki i pracy
oraz ze spotecznoscig lokalna,

- wspodlne organizowanie i spgdzanie czasu wolnego,

- korzystanie z ustug réznych instytucji.

4.3.2. Interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:

- pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne,
interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,

- utatwienie dostepu do edukacji 1 kultury,

- doradztwo, koordynacja dziatan innych stuzb na rzecz rodziny, ktérej cztonkiem jest osoba
uzyskujaca pomoc w formie specjalistycznych ustug,



- ksztattowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,
- wspolpraca z rodzing — ksztattowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujace;,
niepetnosprawne;.

4.3.3. Pomoc w zatatwieniu spraw urzedowych w tym:

- w uzyskaniu $wiadczen socjalnych, emerytalno - rentowych,
- w wypehianiu dokumentéw urzedowych.

4.3.4. Wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:

- w poszukiwaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego
zajecia, w szczegoOlnosci uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajeciowej, zaktadach
aktywnos$ci zawodowej, w $srodowiskowych domach samopomocy, w centrach i1 klubach
integracji spotecznej, klubach pracy,

- w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia,

- W przygotowaniu do rozmowy z pracodawca, wspieranie i asystowanie w kontaktach
Z pracodawca,

- w rozwigzywaniu probleméw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku.

4.3.5. Pomoc w gospodarowaniu pieniedzmi, w tym:

- nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkow,

- pomoc w uzyskaniu ulg w optatach,

- zwigkszanie umiejetnosci gospodarowania wilasnym budzetem oraz usamodzielnianie
finansowe.

4.3.6. Piclegnacja — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

- pomoc w dostepie do swiadczen zdrowotnych,

- uzgadnianie i pilnowanie terminéw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

- pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,

- pilnowanie przyjmowania lekéw oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich
stosowania,

- w szczegllnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkdéw, pomoc w uzyciu srodkoéw
pomocniczych 1 materiatow medycznych, przedmiotow ortopedycznych, a takze utrzymaniu
higieny,

- pomoc w dotarciu do placowek stuzby zdrowia,

- pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych.

4.3.7. Pomoc mieszkaniowa, w tym:
- w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu 1 wnoszeniu optat,
- w organizowaniu drobnych remontoéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier
architektonicznych,
- ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sgsiadami i gospodarzem
domu.

4.3.8. Informacje szczegolowe na temat przedmiotu zaméwienia, w tym, w zakresie
specjalistycznych ushug opiekunczych oraz warunkéw realizacji takich ustug, okreslaja
»Zasady realizacji specjalistycznych uslug opiekunczych w Miejsko Gminnym -
Osrodku Pomocy Spolecznej w Polczynie - Zdroju”, ktéry stanowi zalacznik nr 10 do
SIwz

4.3.9. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osoéb z zaburzeniami psychicznymi musza by¢



$wiadczone w oparciu o ustalony indywidualny plan pomocy danego Kklienta.
Wszelkie oddziatywania terapeutyczne w $rodowisku podopiecznego objetego ta forma
pomocy winny by¢ dokumentowane przez osoby realizujace specjalistyczne ustugi
opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi. Dokumentacja obejmuje oceng
funkcjonowania spotecznego i realizacji dziatan terapeutycznych, powinna ponadto zawierac
okresowg oceng efektow §wiadczonych ustug celem ustalenia ich ewaluacji.

4.3.10. Wykonawca, z ktorym zostanie zawarta umowa jest zobowigzany do dofaczenia
wykazu o0sob realizujacych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi wraz z dokumentami uprawniajacymi do ich $wiadczenia, kazdorazowo przy
zmianie kadry.

Ponadto Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkéw realizacji
standardowych ushug opiekunczych zawartych w ,,Zasadach realizacji standardowych
ustug opiekunczych w Miejsko — Gminnym OS$rodku Pomocy Spotecznej w Potczynie-
Zdroju” stanowiagcy zatacznik nr 9 do SIWZ, a takze do przestrzegania warunkéw
realizacji specjalistycznych uslug opiekunczych zawartych w ,,Zasadach realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych w Miejsko — Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej
w Potczynie-Zdroju” stanowiacy zatacznik nr 10 do SIWZ

Wszelkie ustugi nalezy wykonywac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w odniesieniu do
poszczegodlnych rodzajow ustug (art. 50 ust. 1- 7 tj. — tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz.
1508 Ustawy o pomocy spotecznej z 12 marca 2004 r. oraz Rozporzadzenia Ministra Polityki
Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ushug opiekuniczych (Dz.
U. Nr 189, poz. 1598 z 30.09.2005 r.) i Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 06 lipca 2006 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych
ustug opiekunczych (Dz. U. Nr 134, poz. 943 z 25.07. 2006 r.)

4.4. Okreslenie przedmiotu zamowienia zgodnie z Wspolnym Stownikiem Zamowien
Glowny przedmiot : 85.00.00.00-9 - ustugi w zakresie zdrowia i opieki spolecznej

Dodatkowe przedmioty :  85.10.00.00-0 — ustugi ochrony zdrowia
85.31.21.00-0 - ustugi opieki dziennej
85.30.00.00-2 — ustugi pracy spolecznej i podobnej
85.30.00.00-3 — ustugi opieki spolecznej dla osob starszych
85.30.00.00-4 — ushugi opieki spolecznej dla os6b
Niepelnosprawnych

441 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamowienia.

4.5 Postgpowanie odbywac si¢ bedzie w jezyku polskim. Zamawiajacy nie wyraza zgody na
sktadanie oswiadczen, w tym oferty oraz innych dokumentéw na etapie postgpowania lub
realizacji umowy w jezyku innym niz jezyk polski.



4.6 Zasady dotyczace skladania oferty rownowaznej:

4.6.1 Przedmiot zamowienia okreslono w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocag
dostatecznie doktadnych i1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

4.7 Podwykonawcy:

4.7.1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ powierzenia podwykonawcom roznych czesci
(zakres6w) zamoOwienia w zaleznosci od woli Wykonawcow. Za prace podwykonawcoéw
Wykonawca odpowiada jak za wlasne. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego
wykonania przez wykonawce zadnych czgéci (zakresow) zamdwienia.

4.7.2.W przypadku powierzenia podwykonawcom czgsci (zakresOw) zamowienia
Wykonawcy winni poinformowaé Zamawiajacego o zamiarze powierzenia okre§lonych
cz¢sci zamowienia podwykonawcom poprzez zaznaczenie odpowiedniej tre$§ci w Formularzu
oferty, stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ.

4.7.3.W przypadku korzystania przy wykonywaniu czg¢sci przedmiotu zamdowienia z udzialu
podwykonawcow Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zobowigzany jest
zawrze¢ umowe o podwykonawstwo w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci. W razie
niedopelnienia powyzszego obowigzku umowa bedzie bezskuteczna dla Zamawiajacego.
Powyzsze stosuje si¢ takze do wszelkich zmian umowy.

4.7.4 W przypadku zawierania umow o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi, Zamawiajacy zada przedktadania celem umozliwienia mu wyrazenia zastrzezen
do projektow umow przed ich zawarciem jedynie umow, ktorych wartosé przekracza 0,5%
warto$ci umowy zawartej z Zamawiajacym. W razie niedopetnienia powyzszego obowiazku
umowa o wartosci przekraczajacej 0,5% warto$ci umowy zawartej z Zamawiajagcym bedzie
bezskuteczna dla Zamawiajacego.

4.7.5.Zamawiajacy, w terminie 14 dni od dnia przedlozenia Zamawiajagcemu projektu tej
umowy, ma prawo zgtaszania pisemnych zastrzezef do projektu umowy o podwykonawstwo,
ktorej przedmiotem sg dostawy lub ustugi o podanej wartosci w razie braku spetnienia
wymagan okreslonych w SIWZ.

4.7.6.Nie zgloszenie pisemnych =zastrzezen do przedlozonego projektu umowy o
podwykonawstwo, w terminie 14 dni, uwaza si¢ za akceptacje projektu umowy przez
Zamawiajacego.

4.7.7.Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca zamdwienia na dostawy lub
uslugi o podanej wartosci, przedkltada Zamawiajacemu poswiadczong za zgodno$¢ z
oryginatem kopi¢ zawarte] umowy o podwykonawstwo w terminie 7 dni od dnia jej
zawarcia.

4.7.8.Zamawiajacy, w terminie 14 dni od przedlozenia Zamawiajacemu kopii zawartej
umowy 0 podwykonawstwo, ma prawo zglaszania pisemnego sprzeciwu do umowy, ktorej
przedmiotem sg dostawy lub ustugi o podanej wartosci w razie braku spetlnienia wymagan
okreslonych w SIWZ.

4.79.Nie zgloszenie pisemnego sprzeciwu do przedlozonej kopii umowy o
podwykonawstwo, w terminie 14 dni od przedtozenia Zamawiajacemu kopii zawartej
umowy o podwykonawstwo, uwaza si¢ za akceptacje umowy przez Zamawiajacego.
4.7.10.W przypadkach zgloszenia zastrzezen do projektu umowy, Zamawiajacy wzywa
Wykonawce, podwykonawce lub dalszego podwykonawce do doprowadzenia do zmiany tej
umowy pod rygorem wyrazenia sprzeciwu wobec jej zawarcia albo kary umowne;.



4.7.11.Wymagania dotyczace umowy o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sg dostawy
lub ushugi o podanej wartosci, ktoérych niespetnienie spowoduje zgloszenie przez
Zamawiajacego odpowiednio zastrzezen lub sprzeciwu:
4.7.11.1 Umowa o podwykonawstwo musi by¢ zawarta przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy i podwykonawcy (dalszego podwykonawcy) w obrocie
gospodarczym, co powinno wynika¢ z dokumentow rejestrowych albo dokumentow
rejestrowych i pisemnego upowaznienia.
4.7.11.2 Nadto ww. umowa powinna zawiera¢ co najmniej:
4.7.11.2.1. oznaczenie nazwy (firmy) podwykonawcy i jego danych rejestrowych, w tym
adresu siedziby i1 adresu do doreczen;
4.7.11.2.2 precyzyjne oznaczenie zakresu i wielkosci $wiadczenia podwykonawcy oraz
o$wiadczenie podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy o zapoznaniu si¢ z
postanowieniami SIWZ wraz z jej wszelkimi zmianami (modyfikacjami) i
odpowiedziami na pytania wykonawcows;
4.7.11.2.3 wysokos$¢ ustalonego wynagrodzenia, przy czym przy zatozeniu rozliczenia
kosztorysowego — maksymalny limit tego wynagrodzenia;
471124 termin wykonania przedmiotu umowy;
4.7.11.2.5 termin zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy
przewidziany w umowie o podwykonawstwo nie moze by¢ dtuzszy niz 45 dni od dnia
doreczenia podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy prawidtowo wystawionej faktury
lub rachunku, potwierdzajacych wykonanie zleconej podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy dostawy lub ustugi;
4.7.11.2.6 forme zaptaty naleznosci przystugujacej podwykonawcy;
4.7.11.2.7 postanowienia dotyczace obowigzku przedktadania przez Wykonawce
Zamawiajacemu poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem kopii zawartych uméw o
podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi, oraz ich zmian;
4.7.11.2.8 postanowienia dotyczace zasad zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy,
uwarunkowanej przedstawieniem przez niego dowodow potwierdzajacych zaptate
wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom;
4.7.11.2.9 zasady zawierania umow o podwykonawstwo z dalszymi podwykonawcami;
4.7.11.2.10 wysoko$ci kar umownych, z tytulu: a) braku zaplaty lub nieterminowej
zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom lub dalszym podwykonawcom, b)
nieprzedlozenia pos§wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem kopii umowy o podwykonawstwo
lub jej zmiany, ¢) braku zmiany umowy o podwykonawstwo w zakresie terminu zaptaty;
4.7.11.2.11 zasady przedkladania Zamawiajacemu o$wiadczen podwykonawcy lub
dalszego podwykonawcy o uregulowaniu wszelkich wymagalnych wynagrodzen, a takze o
obowigzku przedktadania Zamawiajagcemu dowodow zaptaty wymagalnego wynagrodzenia
podwykonawcom 1 dalszym podwykonawcom, bioragcym udziat w realizacji dostaw lub
ushug, pod rygorem wstrzymania wyptaty naleznego wynagrodzenia za dostawy lub ustugi w
cze¢$ci rownej sumie kwot wynikajacych z nieprzedstawionych dowodow zapfaty;
4.7.11.2.12 warunki i zasady odbioru dostaw lub ustug pomigedzy Wykonawca a
podwykonawca lub dalszym podwykonawca;
4.7.11.2.13  warunki gwarancji jakosci i rekojmi za wady na dostawy lub ustugi wykonane
przez podwykonawcow, ktore nie moga by¢ mniej korzystne niz warunki, ktére musi
zaoferowa¢ Wykonawca Zamawiajagcemu, przy czym w zakresie umow o podwykonawstwo
dostaw lub ustug powyzsze nalezy stosowac¢ odpowiednio;
47.11.2.14 kary umowne jak i inne sankcje za naruszenie postanowien umowy, ktére nie
mogg by¢ mniej korzystne niz warunki, ktére musi zaoferowa¢ Wykonawca
Zamawiajacemu;



4711215 warunki zmiany umowy, przy czym zmiana umowy moze nastepowac
wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i wylacznie za wyrazong w formie
pisemnej uprzednig zgoda Zamawiajacego i Wykonawcy lub dalszego podwykonawcy, pod
rygorem niewaznosci i bezskuteczno$ci zmienionych postanowien dla Zamawiajacego, z
zachowaniem procedury opisanej w SIWZ.

4.7.12 umowy o podwykonawstwo, ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi na rzecz
Wykonawcy, niezaleznie od ich wartoSci, nic mogg zastrzega¢ sprzedazy z zastrzezeniem
wiasnosci, prawa pierwokupu czy odkupu, postanowien uzalezniajacych przeniesienie praw
od spelnienia jakichkolwiek warunkow, nie mogg nadto narusza¢ przepisow prawa wiasnosci
intelektualnej, w tym w szczegdlnosci wiasnoSci przemystowej lub przepisow prawa
autorskiego 1 praw pokrewnych. Nadto prawa i obowigzki podwykonawcy, wynikajace z
umowy, nie moga by¢ przeniesione na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajacego i
Wykonawcy wyrazonej na pi$mie.

4.7.13 Umowy o podwykonawstwo moga przewidywaé takze prawo podwykonawcy do
zawierania umoéw z dalszymi podwykonawcami. W tym przypadku umowy z dalszymi
podwykonawcami powinny zawiera¢ odpowiednio wszelkie postanowienia, ktore powinny
zawiera¢ umowy z podwykonawca 1 takze wymagaja wyrazonej] wprost zgody
Zamawiajacego 1 Wykonawcy 1 podwykonawcow na ich zawarcie albo wszelkie zmiany, z
zachowaniem procedury opisanej w SIWZ.

4.7.14 Zamawiajacy dokona bezposredniej zaptaty wymagalnego wynagrodzenia
przystugujacego podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy, ktory zawart zaakceptowang
przez zamawiajacego umowe¢ o podwykonawstwo, ktorej przedmiotem sa dostawy lub
ustugi, w przypadku uchylenia si¢ od obowiazku zaptaty odpowiednio przez Wykonawce,
podwykonawce lub dalszego podwykonawce zamdwienia

4.7.15 Bezposrednia zaplata obejmuje wylacznie nalezne wynagrodzenie, bez odsetek,
naleznych podwykonawcy lub dalszemu podwykonawcy.

4.7.16 Przed dokonaniem bezposredniej zaptaty Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy
zgloszenie pisemnych uwag w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia dorgczenia tej
informacji, a dotyczacych zasadnos$ci bezposredniej zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy
lub dalszemu podwykonawcy, o ktorych mowa powyze;.

4.7.17 W przypadku zgloszenia uwag, o ktorych mowa powyzej, w terminie nie krotszym
niz 7 dni od dnia dorgczenia tej informacji, Zamawiajacy moze:

4.7.17.1 nie dokona¢ bezposredniej zaplaty wynagrodzenia podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy, jezeli Wykonawca wykaze niezasadno$¢ takiej zaptaty albo
4.7.17.2 ztozy¢ do depozytu sadowego kwote potrzebna na pokrycie wynagrodzenia
podwykonawcy lub dalszego podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej watpliwosci
Zamawiajacego co do wysokosci naleznej zaptaty lub podmiotu, ktoremu ptatnos¢ si¢ nalezy,
albo

4.7.17.3 dokona¢ bezposredniej zaptaty wynagrodzenia podwykonawcy lub dalszemu
podwykonawcy, jezeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaze zasadnos¢ takiej
zaplaty.

4.7.18 W przypadku dokonania bezposredniej zaptaty podwykonawcy Iub dalszemu
podwykonawcy, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy potragca kwote wyptaconego
wynagrodzenia z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

4.7.19 Konieczno$¢ trzykrotnego dokonywania bezposredniej zaptaty podwykonawcy lub
dalszemu podwykonawcy, o ktérych mowa powyzej, lub konieczno$¢ dokonania
bezposrednich zaplat na sume wigksza niz 5% wartoSci umowy w sprawie zamdwienia
publicznego moze stanowi¢ podstawe do odstapienia od umowy w sprawie zamdwienia
publicznego przez Zamawiajacego.
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4.7.20 Okreslone w SIWZ zasady zawierania i zmieniania umow z podwykonawcami i
dalszymi podwykonawcami dotycza takze umow zawartych z podwykonawcami na ktorych
zasoby Wykonawca powotuje si¢ na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy PZP.

4.8 Opis czesSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych:
4.8.1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

4.9 Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie
49.1 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.10 Informacja o przewidywanych zamowieniach podobnych, o ktorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien:
4.10.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania zamdwien podobnych.

411 Informacja o umowie ramowej
4.11.1 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia Umowy ramowe;.

5. Termin wykonania zaméwienia:

Realizacja przedmiotu zamowienia nastgpi w terminie od dnia 01 stycznia 2019r. do dnia
31 grudnia 2019r.

5.1 Zamawiajacy dopuszcza wczesniejsze rozwigzanie umowy, jezeli zamowienie zostanie
zrealizowane w wysokosci 220.999 Euro.

5.2. Miejscem wykonania Zamédwienia sg tereny miejskie 1 wiejskie gminy Potczyn - Zdrgj

6. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zamowienia:

6.1.Wykonawca, jak rowniez ewentualny podwykonawca, zobowigzany jest posiada¢ przez
caty okres trwania umowy ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia zamawiajgcemu, dokumentu potwierdzajacego
posiadanie wymaganego ubezpieczenia wraz z dowodem potwierdzajacym optlate
wymagalnych sktadek w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy.

6.2. Pozostate wymagania zawiera rozdziat II Wzor umowy.

6.3 Wykonawca jest odpowiedzialny za:

6.3.1.Jako$¢ §wiadczonych ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla
0sOb z zaburzeniami psychicznymi,

6.3.2. Nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

6.3.3. Za szkody wyrzadzone podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.
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7. Wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie umowy o prace.

7.1

7.2.

. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych zamawiajagcy wymaga
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 10
0sob, ktore w trakcie realizacji przedmiotowego zamédwienia $wiadczy¢ bedg ustugi w
zakresie standardowych uslug opiekunczych, oraz 2 osoby ktore w trakcie realizacji
przedmiotowego zamowienia Swiadczy¢ beda specjalistyczne uslugi opiekuncze dla
0sob z zaburzeniami psychicznymi.

Wykonawca zobowigzany jest, aby osoby wykonujace przedmiotowa ustuge byly
zatrudnione do jej realizacji na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 roku poz. 917 ze
zm.), co najmniej na okres wykonywania przedmiotowej ustugi.

7.3. Na zadanie zamawiajacego, w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajacego,

wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ zamawiajacemu list¢ 0sob (imiona i nazwiska),
ktére beda wykonywac lub obecnie wykonujacych przedmiotowe ustugi oraz przedtozy¢
do wgladu dokumenty potwierdzajace ich zatrudnianie na podstawie umowy o pracg.
Nieprzedtozenie przez wykonawce listy oséb wykonujacych przedmiotowe ustugi lub
dokumentoéw potwierdzajacych zatrudnienie wskazanych pracownikéw w oparciu o
umowe o prace przez wykonawce lub podwykonawce w terminie wskazanym przez
zamawiajacego bedzie traktowane jako niewypeinienie obowigzku, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie.

8. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu
W postepowaniu.
8.1. W postgpowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust.1 ustawy PZP, dotyczace:
8.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o
ile wynika to z odrebnych przepis6w — oS§wiadczenie

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych warunkow, ktorych spetnianie
Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob szczeg6lny. Wykonawca sktada
stosowne oswiadczenie.

8.2 sytuacja ekonomiczna lub finansowa

Wykonawca posiada oplacone ubezpieczenie od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoOwienia
na kwote nie mniejszg niz 200.000 zt (stownie: dwiescie tysigcy ztotych 00/100).

8.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej

8.3.1 Wykonawca posiada lub zapewni o mozliwoséci dysponowania nastepujaca kadra:

)

dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej 16 (szesnastoma )osobami w przypadku

standardowych ustug opiekunczych posiadajacymi:
- ukonczone szkolenie w zakresie opieki nad 0osobami starszymi

- posiadanie rocznego doswiadczenia w §wiadczeniu ustug opiekunczych udokumentowane
odpowiednimi za§wiadczeniami lub §wiadectwem pracy
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- zaswiadczenie o ukonczenia szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy jako
osoba $wiadczaca ustugi

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania ustug opiekunczych

2) dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 4 (czterema) osobami posiadajgcymi
kwalifikacje do wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej

Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z dnia 30.09.2005 r. i Dz. U. Nr 134 poz. 943 z dnia 25.07.2006 .
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych tj.

terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepelnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, opiekuna medycznego.
Ponadto zgodnie z ww. rozporzadzeniem wskazane osoby winny posiada¢:

tj cyt.

2. Osoby swiadczgce specjalistyczne ustugi dla osob z zaburzeniami psychicznymi muszq
posiadac co najmniej potroczny stai w jednej 7 nastepujgcych jednostek:

1) szpitalu psychiatrycznym;

2) jednostce organizacyjnej pomocy spolecznej dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi;

3) placowce terapii lub placowce oswiatowej, do ktorej uczeszczajg dzieci
z zaburzeniami rozwoju lub uposledzeniem umystowym;

4) osrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym;

5) zakladzie rehabilitacji;

6) innej jednostce ni; wymienione w pkt 1-5, swiadczqcej specjalistyczne ustugi opiekuncze
dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi.

3. W uzasadnionych przypadkach specjalistyczne ustugi mogq by¢ swiadczone przez osoby,
ktore zdobywajq lub podnoszqg wymagane kwalifikacje zawodowe okreslone W ust. 1,
posiadajg co najmniej roczny stai pracy w jednostkach, o ktérych mowa w ust. 2, i majq
zapewniong mozliwos¢ konsultacji 7 osobami Swiadczgcymi specjalistyczne ustugi,
posiadajgcymi wymagane kwalifikacje.

4. Osoby swiadczgce ustugi, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, muszg posiadaé
przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie:
1) umiejetnosci ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan;
2) ksztaltowania nawykow celowej aktywnosci;
3) prowadzenia treningu zachowan spolecznych.”.

Spelnienie warunkow posiadania kwalifikacji do wykonywania specjalistycznych uslug
opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi:

w przypadku posiadania kwalifikacji do wykonywania zawodu piel¢gniarki:

Dokumentami potwierdzajacymi ww. kwalifikacje sg : kserokopia dyplomu ukonczenia
szkoty $redniej, studium lub studiow potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce skladajacego oferte oraz podpisang przez osobe legitymujgca si¢ tymze
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dyplomem. Zamawiajacy nie uzna wyzej wymienionych kwalifikacji jezeli poziom
wyksztatcenia udokumentowany begdzie dokumentem o ukonczeniu kursu.

Prawo wykonywania zawodu pielegniarki potwierdzone stosownymi dokumentami.
Spelnienia warunkow posiadania kwalifikacji dotyczacych innych oséb niz pielegniarka

Dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje innych o0so6b niz pielegniarka, ktore beda
swiadczyly specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi sg
kserokopie dyplomu potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu.

Dokumentami potwierdzajagcymi spelnienie warunkéw posiadania uprawnien do
wykonywania ustug specjalistycznych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, poza
dokumentami wymienionymi powyzej nalezy zlozy¢ zaswiadczenia potwierdzajace co
najmniej poéiroczny staz pracy w jednostkach wymienionych w § 3 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych (Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z po6zn. zm.) oraz kserokopi¢ dokumentéw
potwierdzajacych przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie o ktorym mowa w § 3 ust. 4 ww.
rozporzadzenia.

Ponadto muszg posiadac:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy /
pomocy przedmedycznej,

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
w ramach specjalistycznych ustug opiekunczych,

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania zawodu.

W przypadku koniecznosci zatrudnienia personelu, nalezy przedstawi¢ oSwiadczenia
wykwalifikowanych osob o gotowosci podjecia zatrudnienia w firmie Wykonawcy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw prawnych. Wykonaweca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotdow musi udowodni¢ zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji zamowienia. Wzor zobowigzania podmiotu uzyczajacego zasobow
stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

3) Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli wykonawca wykaze, iz wykonuje lub
wykonywat w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 ushuge
polegajacg na §wiadczeniu standardowych ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oso6b z zaburzeniami psychicznymi na kwote nie nizsza niz 300.000,00
zl. wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowoddéw, czy zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Wzor wykazu stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
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4)

Wiasciciel lub Kierownik firmy musi dysponowa¢ minimum dwu letnim

doswiadczeniem w zakresie wykonywania standardowych ustug opiekunczych i
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oso6b z zaburzeniami psychicznymi.

8.4

8.5.

8.6.

8.7.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
a) na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych,

b ) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, zgodnie z
ktérym zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce, w stosunku do ktérego
otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego
majatku lub sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z
dnia 12 lipca 2017 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017r. poz. 1508, ze zm.)
lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktoéry po ogloszeniu
upadiosci zawarl uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli
uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego,
chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia
28 grudnia 2016 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344, ze zm.),

C) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, zgodnie z
ktorym zamawiajacy wyklucza z postgpowania wykonawce, ktory naruszyt
obowiazki dotyczace platnosci podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych §rodkéw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art.
24 ust. 1 pkt 15 ustawy Prawo zamowien publicznych, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w
sprawie sptaty tych naleznosci.

W przypadku polegania na zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji

finansowej lub ekonomicznej innego podmiotu, podmiot ten nie moze podlegac

wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 — 23 oraz ust. 5 pkt 11 8

ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia, kazdy z

wykonawcoOw nie moze podlega¢ wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust.

1 oraz ust. 5 pkt 1 1 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz pkt

16-20 ustawy Prawo zamowien publicznych, moze przedstawi¢ dowody na to, ze

podjete przez niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, w

szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub

przestepstwem skarbowym, zado$cuczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub

naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspotprace z

organami $cigania oraz podje¢cie konkretnych §rodkéw technicznych, organizacyjnych i

kadrowych, ktore s3 odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub

przestepstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. Przepisu
zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie
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zamoOwienia oraz nie uptynal okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczegOlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody
przedstawione zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

8.8. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 4 pkt 19 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, przed wykluczeniem wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu
wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego udziat w przygotowaniu postepowania o
udzielenie zamoéwienia nie zaktoci konkurencji.

8.9. Wykonawca, ktéry nie wykaze, iz speinia wszystkie warunki okreslone w pkt 8.1 SIWZ
lub nie wykaze braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w pkt 8.4 SIWZ
zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucong.

8.10. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcow w
nastgpujacy sposob: Zamawiajacy zbada obecno$¢ 1 prawidlowos¢ kazdego
wymaganego dokumentu 1 o$wiadczenia, a takze czy wymagany dokument i
o$wiadczenie potwierdza spetnianie warunku nie p6zniej niz na dzien skladania ofert.
Zamawiajacy dokona formalnej oceny speiniania warunkow udzialu w postepowaniu w
oparciu o analiz¢ o§wiadczen lub dokumentow zatagczonych do oferty lub uzupetnienia
dokumentow czy wyjasnien, zgodnie z formulg: spetnia / nie spehia.

8.11. Potwierdzenie przez Wykonawcoéw spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
opisanych szczegétowo w pkt 8.1 niniejszej SIWZ, nastagpi w oparciu o tre$c
o$wiadczenia o spelieniu warunkéow udzialu w postgpowaniu (wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ), a takze analiz¢ przedlozonych przez
Wykonawcow oswiadczen lub dokumentow.

8.12. W sytuacji gdy w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
Wykonawca polega na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnoSciach finansowych swoich
podwykonawcow, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce Czgsci zamdwienia,
ktorej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcy i podania przez Wykonawceg
nazw (firm) podwykonawcow, na ktorych zasoby Wykonawca powotuje si¢ na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP.

8.13..Jezeli w trakcie realizacji umowy zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy

podmiotu, na ktorego zasoby Wykonawca powotywat si¢, na zasadach okreslonych w art.

22a ustawy PZP, w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

Wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, iz proponowany inny

podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie speinia je w stopniu nie mniejszym niz

wymagany w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia w niniejszej SIWZ

9. Wykaz dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania, ktore nalezy ztozy¢ wraz z
oferta.

9.1.1 Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu
W postepowaniu, o ktorych mowa w pkt 8.1 SIWZ — wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik
nr 2 do SIWZ.

9.2. Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
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z udzialu w postgpowaniu, na podstawie przestanek okreslonych w pkt 8.4 SIWZ,

W
do

zakresie wskazanym przez zamawiajacego we wzorze stanowigcym zalgcznik nr 3
SIwWz.

9.3.W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamoOwienie przez wykonawcow oswiadczenie,
o ktorym mowa w pkt 9.1 sklada kazdy z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢
0 zamoOwienie w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcow wykazuje spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu. Os§wiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.2 sktada
kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie.

9.4. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow na zasadach okre§lonych
w art. 22a ustawy Prawo zamowien publicznych zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 9.1 oraz 9.2 SIWZ.

9.5.Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamdowienia podwykonawcom

zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt 9.1
oraz 9.2 SIWZ.

- Dokument potwierdzajacy wniesienia wadium

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 9.1 9.2 SIWZ nalezy zloiyé w oryginale.

9.6. Zamawiajacy, wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala oceniona, jako
najkorzystniejsza do zlozenia w wyznaczonym, nie krdotszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien zlozenia nizej wymienionych dokumentéw potwierdzajacych
spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
wykonawcy z udzialu w post¢powaniu.

Wymagane dokumenty potwierdzajace, Ze wykonawca spelnia warunki udzialu w
postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postgpowania, ktore nalezy ztozy¢ na
wezwanie zamawiajacego:

a) Wykazu o0sob, skierowanych przez wykonawcg do realizacji zamowienia publicznego

,W szczegOlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie uslug, kontrole jakosci lub
kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamoOwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — zalgcznik nr 4 do SIWZ

b) Oswiadczenia na temat wielko$ci $redniego rocznego zatrudnienia u wykonawcy oraz

liczebnosci kadry kierowniczej w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu
sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, a w
przypadku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

C) Zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajace, ze

wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, albo wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wilasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.
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d) Za$wiadczeniec wlasciwej terenowo jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo inny dokument
potwierdzajacy, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, wystawiony nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawarl porozumienie
z wlasciwym organem w sprawie splat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczeg6lno$ci wuzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w
catos$ci wykonania decyzji wtasciwego organu.

e) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Prawo zamowien publicznych.

f) Dokumentéw  potwierdzajacych, ze wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej
z przedmiotem zamoOwienia na sume¢ gwarancyjna nie mniejsza niz 200 000 zt
(dwiescie tysigcy ztotych 0/100).

g) Wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych réwniez wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie co najmniej
1 ustuge polegajaca na $wiadczeniu standardowych ustug opiekunczych
1 specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi na
kwote nie nizsza niz 300.000,00 zt. wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, daty,
miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy lub ustugi zostaty
wykonane, z zalgczeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie. Wzor wykazu stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

h) Dokumenty potwierdzajace, iz wlasciciel lub kierownik firmy dysponuje minimum

dwu letnim do§wiadczeniem w zakresie wykonywania standardowych ustug

opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami
psychicznymi.

i) Oswiadczenie wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sagdu
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania takiego
wyroku lub decyzji — dokumentow potwierdzajacych dokonanie platnosci tych
nalezno$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzacego
porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci,

J) Oswiadczenie wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytulem $rodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania si¢ 0 zamOwienie publiczne.

k) Oswiadczenie wykonawey o braku wydania prawomocnego wyroku sadu skazujgcego
za wykroczenie na karg ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie okreslonym praz
zamawiajacego na podstawie art. 24 ust.5 pkt 5 1 6 ustawy,

Wykonawca ushlug, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza przed
podpisaniem umowy dostarczy zamawiajacemu:

I) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym w art. 24 ust. 1 pkt

13, 14 1 21 ustawy oraz odnos$nie skazania za wykroczenie na kar¢ aresztu, w zakresie
okreslonym przez zamawiajacego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy
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wystawionej nie wczesniej niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

m) Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na okres korzystania
z nich przy wykonaniu zamowienia- zalgcznik Nr 7,

n) Wykaz cze$ci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca powierzy
podwykonawcom- Zalacznik Nr 8,

Inne dokumenty

1. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia (pelnomocnictwo) oséb podpisujacych

ofert¢. Pelnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotagczone do oferty

,0 ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez wykonawce.

Pelnomocnictwo winno by¢ zalagczone w oryginale lub kopii poswiadczonej

za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza.

Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatagcznik Nr 1 do SIWZ

3. W przypadku koniecznosci zatrudnienia personelu, nalezy przedstawic
o$wiadczenia wykwalifikowanych o0s6b o gotowosci podjecia zatrudnienia
w Firmie Wykonawcy.

N

4. Os$wiadczenie Wykonawcy, ze zatrudnia lub zatrudni personel posiadajacy:
- ukonczone szkolenie w zakresie opieki nad osobami starszymi,

- roczne doswiadczenie w $wiadczeniu ustug opiekunczych udokumentowane odpowiednimi
zas§wiadczeniami lub §wiadectwem pracy

- zaswiadczenie o ukonczenia szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy jako
osoba $wiadczaca ustugi

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania ustug opiekunczych

ponadto personel o kwalifikacjach do wykonywania specjalistycznych ustug
opiekunczych wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej Dz.
U. Nr 189, poz. 1598 z dnia 30.09.2005 r. i Dz. U. Nr 134 poz. 943 z dnia
25.07.2006 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych tj.
terapeuty zaje¢ciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepelnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, opiekuna medycznego oraz przeszkolenie i doswiadczenie zawodowe
zgodnie z § 3 ust. 1 - 4 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22.09.2005 roku
(Dz. U. Nr 189 poz. 1598 z 30.09.2005 r. i Rozporzadzenia Ministra Pracy i PolitykKi
Spotecznej z dnia 06.07.2006 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych
ustug opiekunczych (Dz. U. Nr 134, poz. 943 z 25.07.2006 roku).
Ponadto muszg posiadac:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy /
pomocy przedmedycznej,

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
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w ramach specjalistycznych ustug opiekunczych,

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania zawodu.

5. Dokument potwierdzajacy wniesienia wadium

6. Parafowane zatgczniki nr 9 1 10 okreslajace zasady realizacji ustug opiekunczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju

UWAGA:

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy 1 dos§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca
w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat
zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczeg6lnosci przedstawiajac w tym
celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 9.6¢ — 9.6e SIWZ nalezy zloiyé w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé 7 oryginalem.

9.7.Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
zamawiajacego informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Prawo zamowien
publicznych okreslajacej firmy oraz adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie
skladania  ofert, jest zobowigzany przekaza¢ zamawiajacemu oswiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamowien publicznych — wzor o§wiadczenia stanowi
zalacznik nr 6 do SIWZ. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do tej samej grupy
kapitatlowej wraz ze zlozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia.

Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 9.7. SIWZ nalezy zlozy¢ w oryginale.

9.8. W przypadku, gdy wykonawca wykazujac spetnianie warunkéw, o ktorych mowa w pkt
8.1 SIWZ, polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zaméwien publicznych, zamawiajagcy wymaga
ztozenia przez wykonawce dokumentéw, ktore okreslaja w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

- sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawce przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego,

- zakres 1 okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udzialu w postgpowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych oraz do§wiadczenia
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zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotyczg.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.8 SIWZ nalezy zlozy¢ w oryginale.

9.9. Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Prawo zaméwien publicznych, zobowigzany jest do
ztozenia dokumentow dotyczacych tych podmiotéw okreslonych w pkt 9.6¢, 9.6d i 9.6e
SIWZ.

9.10.W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, kazdy
Z wykonawcow sktadajacych oferte wspolng musi ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w
pkt 9.6¢, 9.6d, 9.6e i 9.7. SIWZ. Pozostate dokumenty bedg traktowane jako wspoélne.

9.11. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 9.6¢, 9.6d 1 9.6e
SIWZ sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

- nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznos$ci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolno$ci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - dokument
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
sktadania ofert

- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — dokument powinien by¢

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, zastepuje si¢ je
dokumentem zawierajacym odpowiednio o$§wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument ma
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub
miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczace
terminu wystawienia dokumentoéw stosuje si¢ odpowiednio.

W przypadku zloZenia oswiadczenia, nalezy ztoZyé je w oryginale.

9.12. Po$wiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza.

9.13.Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia o§wiadczen lub dokumentdéw, o ktorych
mowa w pkt 9.6¢, 9.6d, 9.6e SIWZ, jezeli zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570, ze zm.). W takim przypadku wykonawca
jest zobowigzany do wskazania zamawiajacemu o$wiadczen lub dokumentow, o ktorych
mowa wyzej, ktore znajdujg si¢ w posiadaniu zamawiajacego, a w przypadku wskazania
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dostgpnosci oswiadczen lub dokumentéw w formie elektronicznej, do wskazania
zamawiajagcemu adresOw internetowych ogdlnodostgpnych i bezptatnych baz danych, z
ktorych zamawiajacy moze samodzielnie pobraé wskazane przez wykonawce
o$wiadczenia i dokumenty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski. W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci dokumentéw w sposob, o
ktorym mowa w pkt 9.13 SIWZ, zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy
przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez wykonawce i pobranych
samodzielnie przez zamawiajacego dokumentow.

10. Oferta skladana przez wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia

10.1.Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o dzielenie zamoOwienia muszg ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu 1 zawarcia umowy. Do oferty nalezy dolaczy¢ stosowne
petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
kazdego z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia.
Umocowanie petlnomocnika moze rowniez wynika¢ z treSci innego dokumentu
dotaczonego do oferty. Pelnomocnictwo, winno odpowiada¢ wymogom okreslonym w
przepisach Kodeksu Cywilnego.
W swojej tresci winno wskazywaé mocodawce (osobe fizyczng lub prawng) na rzecz i w
imieniu, ktorego dziata wskazany pelnomocnik (osoba fizyczna lub prawna) oraz okresla¢
zakres umocowania pelnomocnika do reprezentowania mocodawcy. Przyjmuje sie, ze jesli
nie wynika to wprost z tresci petnomocnictwa do reprezentowania Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, to obejmuje ono
uprawnienie pelnomocnika do potwierdzenia za zgodno$¢ wszystkich dokumentow
ztozonych w niniejszym postgpowaniu przez tych Wykonawcow.
Dokumenty dotyczace konkretnego Wykonawcy ubiegajacego si¢ o zamdwienie w
ramach konsorcjum lub spotki cywilnej, mogg réwniez by¢ potwierdzone za zgodnosé
przez osobe uprawniong do reprezentacji tego Wykonawcy.

Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

10.2. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia kopie
dokumentow s3 poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce, ktorego
dokument dotyczy lub osobg¢ posiadajaca stosowne petnomocnictwo.

10.3. Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylgcznie z pelnomocnikiem. Pelnomocnik
pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania; zwraca si¢ do
Zamawiajacego z wszelkimi sprawami 1 do niego Zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencjg, itp.

10.4. Wypehniajac formularz oferty stanowigcy zalacznik nr 1 do SIWZ, jak réwniez inne
dokumenty powotujace si¢ na wykonawce w miejscu np. ,,nazwa i adres wykonawcy”
nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie.
10.5. W przypadku wyboru oferty, przed podpisaniem umowy z zamawiajagcym
wykonawcy skladajacy oferte wspolng maja obowigzek przedstawi¢ zamawiajacemu
umowg¢ regulujacg ich wspoltprace.

10.5. Oferta wspolna, sktadana przez dwoéch lub wiecej; Wykonawcoé4w, powinna spetniaé

nastgpujace wymagania:

10.5.1. sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej: dokumenty, dotyczace wilasnej

firmy, takie jak np.: odpis z wlasciwego rejestru, zaswiadczenie wlasciwego
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naczelnika urzedu skarbowego i1 wlasciwego oddzialu ZUS — sklada kazdy z
Wykonawcow skladajacych oferte wspdlng w imieniu swojej firmy; jezeli jednak
podmiot wystepujacy wspolnie (spotka cywilna) na podstawie odrgbnych przepisow,
dla celow podatkowych lub zwigzanych z ubezpieczeniami jest traktowany, jako
jeden podmiot (jedna jednostka organizacyjna) — dokumenty te powinien zltozy¢
niezaleznie ten podmiot,

10.5.2. dokumenty wspolne takie jak np.: oferta cenowa, itp. sklada petnomocnik
Wykonawcoéw w imieniu wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte wspolna.

10.5.3. Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng i
maja do nich zastosowanie zasady okreslone niniejszej SIWZ.

10.5.3.1. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy sktadajacy ofert¢ wspolng beda mieli
obowigzek przedstawienia Zamawiajagcemu umowy konsorcjum.
10.5.4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia muszg obligatoryjnie
wykazag, ze:
- lacznie spetiajg warunki udziatu w postepowaniu,
- w stosunku do zadnego z nich nie zachodzi przestanka wykluczenia z
postepowania.
10.6.6. Podmioty  wystepujace wspdlnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan.

11. Opis sposobu udzielania wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia.

11.1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie (wytacznie na adres: Miejsko Gminny Osrodek
Pomocy w Polczynie-Zdroju, Koszalinska 8a, 78-320 Polczyn-Zdroj), faksem
pod numer: 94 3665061 oraz pod adres poczty elektronicznej:
mgopspolczyn@poczta.onet.pl

11.2. Postgpowanie oznaczone jest numerem referencyjnym nadanym przez
Zamawiajacego: MGOPS.D.26.1.18 Wykonawcy winni we wszystkich kontaktach
z Zamawiajagcym powolywac si¢ na podane oznaczenie.

11.3. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien,
jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia wplynal do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

11.4. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszcza na
stronie internetowej http://mgops.polczynzdroj.ibip.pl/public/

11.5. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ.

11.6. Wprowadzone modyfikacje, zmiany lub wuzupelnienia przekazane zostang
wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zamieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego, bez ujawniania zrodla zapytania.

11.7. Wszelkie modyfikacje, uzupeknienia i1 ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany
termindw, jak rowniez pytania Wykonawcoéw wraz z wyjasnieniami staja si¢
integralng czegscig SIWZ 1 beda wiazace przy sktadaniu ofert.
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12.

11.3. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. Informacje o przedluzeniu terminu sktadania
ofert zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej
http://mgops.polczynzdroj.ibip.pl/public/ zaktadka zamowienia publiczne.

11.4. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania
wniosku o wyjasnienie.

11.5. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania informacyjnego
wykonawcow.

11.8. Jezeli w niniejszym postgpowaniu zmiana tresci SIWZ prowadzi¢ bedzie do
zmiany tresci Ogloszenia o zamoOwieniu, Zamawiajacy zamie$ci Ogloszenie
dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub sprostowania
w BZP.

11.9. W przypadku dokonania zmiany tresci Ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego
w BZP Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli uzna to za konieczne.

11.10.  Zamawiajacy niezwlocznie po zamieszczeniu zmiany tresci Ogloszenia o
zamowieniu w BZP zamie$ci informacj¢ o zmianach w swojej siedzibie.

11.11.  Nie udziela si¢ zadnych ustnych 1 telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego =zapytania w sprawach
wymagajacych zachowania zasady pisemnosci postgpowania. Udzielane w ten
sposob informacje nie beda wiazace dla zadnej ze stron i nie mozna si¢ na nie
powotywac.

11.12. Postgpowanie odbywa si¢ w jezyku polskim w zwiagzku, z czym wszelkie
pisma, dokumenty, o$§wiadczenia, itp. sktadane w trakcie postgpowania migdzy
Zamawiajacym, a Wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Wymagania dotyczace wadium:
12.1.Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysokosci: 4000,00 zt
(stownie: cztery tysigce zt 00/100) przed uptywem terminu sktadania ofert.

12.2.Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ ofert¢ wadium na caty okres wigzania

oferta.

12.3.Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach wybranych
przez wykonawce:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczednosciowo —
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

¢) gwarancjach bankowych,

d )gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 ze zm.).

Uwaga

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja

powinna by¢ sporzadzona zgodnie z obowigzujagcym prawem 1 winna zawiera
nastepujace elementy:

1. nazwa dajacego zlecenie udzielenia gwarancji (Wykonawcy), beneficjenta
gwarancji (Zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowe;j
udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib,
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okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

kwote gwarancji,

termin wazno$ci gwarancji,

zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne

zadanie zamawiajgcego w przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4a 1 5 ustawy

Prawo zamowien publicznych.

12.4. Wadium musi by¢ wniesione do dnia 23 listopada 2018 r. do godziny 10:00.

12.5.Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto

zamawiajgcego w PKO BP S.A w Potczynie —Zdroju, ul. Grunwaldzka 20, o/Drawsko

Pom. Nr 20 1020 2847 0000 1602 0009 6701, tytulem ,,Wadium: Przetarg na shugi

opiekuncze”

Kopig¢ przelewu nalezy zataczy¢ do oferty.

12.6. Wniesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym wyzej

terminie znajdzie si¢ na rachunku bankowym zamawiajacego.

12.7. W przypadkach, gdy wadium wnoszone jest w formach innych niz pieniadz,
wykonawca sktada wadium wraz z oferta w siedzibie zamawiajacego (sekretariat
urzgdu) w terminie do 23 listopada 2018 r. do godziny 10:00, a do oferty zatacza
kserokopig.

Nl

12.8. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem
wykonawcy, ktorego oferta =zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z
zastrzezeniem pkt 12.9 i 12.10 SIWZ.

12.9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 Pzp, oswiadczenia o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
petnomocnictw, nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87
ust. 2 pkt 3 Pzp, co powodowato brak mozliwo$ci wybrania oferty zlozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej.

12.10. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana:

a. odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,
b. nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
C. zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

12.11. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
zamawiajacy ~ zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu Umowy w sprawie
zamdwienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

12.12. Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory

wycofal ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

12.13. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktoremu
zwrocono wadium na podstawie pkt 12.8, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia
odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wadium w terminie okre§lonym przez zamawiajgcego.

12.14. Jezeli wadium wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono
przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji
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bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez
wykonawce.

13. Termin zwigzania ofertg:
13.1. Wykonawca zwigzany jest ztozong oferta przez okres 30 dni od dnia
wyznaczonego, jako termin sktadania ofert.

13.2. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

13.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢
termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dhuzszy
jednak niz 60 dni.

13.4. Przedluzenie terminu zwigzania oferta jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg. Jezeli
przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert:

14.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na FORMULARZU OFERTY, stanowigcym
zalacznik nr 1 do SIWZ.

Do oferty nalezy zalaczyc¢:

a. oswiadczenie, ze wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu, o
ktérych mowa w pkt 9.1 specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ktorego
wzor stanowig zalacznik nr 2 do SIWZ,

b. oswiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatlu w ostgpowaniu,
na podstawie przestanek okreslonych w pkt 9.2 specyfikacji istotnych arunkow
zamowienia, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ,

C. oryginat dokumentu wadium, a przypadku wniesienia wadium w pienigdzu dowdd
wptacenia wadium,

d. pelnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie
wynika z przepisow prawa lub dokumentow rejestrowych.

Pelnomocnictwo nalezy zlozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii

14.2. Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemne;.
14.3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.
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14.4. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

14.5. Tres$¢ oferty winna odpowiadac¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia.

14.6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlozenia oferty w formie elektronicznej

lub faksem.

14.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy.

Podpis winien zawiera¢ czytelne imi¢ i nazwisko badz pieczatke¢ imienng oraz
podpis lub parafg.

14.8. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji

wykonawcy na podstawie zatgczonych dokumentow, do oferty nalezy dotgczy¢

stosowne petlnomocnictwo.

14.9. W przypadku, gdy wykonawca dotacza kserokopi¢ dokumentu, kserokopia tego
dokumentu musi by¢ poswiadczona ,,za zgodno$¢ z oryginatem”. Poswiadczenie
powinno zawiera¢ sformutowanie ,,za zgodno$¢ z oryginalem”, pieczatke imienng
osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania oraz podpis lub parafe, a w
przypadku braku imiennej pieczatki czytelny podpis zawierajacy imi¢ i nazwisko.

14.10. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilo$ci informacji, wzory

zalagcznikow mozna dopasowac¢ do indywidualnych potrzeb, zachowujac jednak

brzmienie ich wzorcowe;j tresci.

14.11. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wlasnorgcznie

przez osobe lub 0soby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

14.12. Przygotowanie oferty:

14.12.1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg.

14.12.2. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

14.12.3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

14.12.4. Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub
czytelnie nieScieralnym atramentem, dlugopisem oraz powinna by¢
podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Wszystkie
zalaczniki do oferty stanowigce os$wiadczenia Wykonawcy winny by¢
rowniez podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy i
ponumerowane.

14.12.5. Ofertg nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu (np.: kopercie, kartonie,

itp.), uniemozliwiajacym zapoznanie si¢ z jej trescig przed momentem oficjalnego
otwarcia ofert.

14.12.6. Zaleca si¢ nast¢pujace oznakowanie oferty:

14.12.6.1. ,,Oferta przetargowa — na ushlugi opiekuncze w okresie od
01.01.2019 r do 31.12.2019 r - nie otwiera¢ przed
23 listopada 2018 r., godz. 10:15”;
14.12.6.2. Adres Zamawiajacego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej, Koszalinska 8a, 78-320 Polczyn-Zdroj
14.12.6.3. Adres Wykonawcy.

14.12.7. Ofertg skladang za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty
kurierskiej nalezy przygotowaé w sposob opisany powyzej, z dopiskiem:
14.12.7.1. ,Dostarczy¢ do Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej, Koszalinska 8a, 78-320 Polczyn-Zdro6j do dnia 23 listopada 2018 r.
do godziny 10:00”.
14.12.8. Konsekwencje zlozenia oferty niezgodnie z opisanymi wyzej zasadami (np.
potraktowanie oferty jako zwyktej korespondencji i1 nie dostarczenie jej na
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miejsce skladania ofert w terminie okreSlonym w SIWZ) ponosi
Wykonawca. Brak wlasciwego oznaczenia koperty moze spowodowac
przedwczesne otwarcie przesytki albo zbyt spoéznione doreczenie jej pod
wymagany adres.

14.12.9. Wykonawca na zyczenie otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty

wraz z numerem, jakim oznakowana zostala oferta w niniejszym
postepowaniu.

14.12.10. Petnomocnictwo do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o

ile nie wynika z innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce.

14.12.11. Wszystkie strony oferty, a takze wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca

naniést zmiany winny by¢ parafowane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy.

14.12.12. Ofert¢ nalezy =zlozy¢ w terminie 1 miejscu wyznaczonym przez

Zamawiajacego.

14.12.13. Podpisy w odpowiednich miejscach musza by¢ ztozone w sposdb czytelny

lub umozliwiajacy identyfikacje osoby podpisujacej dokumenty, np.
poprzez opatrzenie ich pieczatka imienng.

14.12.14. Ofertg mozna wycofa¢ lub zmieni¢ jej tres¢ przed jej otwarciem. Zmiana

lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie dokumentéw w sposob
opisany szczegdétowo w pkt 14.12.6. i 14.12.7. SIWZ z dopiskiem na
opakowaniu, odpowiednio: ,,Zmiana”, ,, Wycofanie”.

14.13. Zamawiajacy prowadzi protokot postepowania.

14.13.1.

14.13.2.

14.13.3.

14.13.4.

Protokot postepowania wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do
protokotu takie jak opinie biegtych, oswiadczenia, informacje, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajacego i
Wykonawcéw udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postepowania. Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga
one by¢ udostepniane.

UWAGA: Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsiebiorstwa, wykonawca
winien ztozy¢ na ,,Formularzu ofertowym”. W sytuacji zastrzezenia czgsci oferty,
jako tajemnicy przedsigbiorstwa, wykonawca zobowigzany jest do oferty zataczy¢
uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg tajemnice
przedsigbiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czgsci
dotyczacej tajemnicy przedsiebiorstwa upowazni zamawiajacego do odtajnienia
dokumentow 1 ujawnienia ich na wniosek uczestnikow postepowania.

W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z
oferty informacje stanowigce tajemnice jego przedsigbiorstwa i oznaczy¢ je
klauzulg ,,nie udostepnia¢. Informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.)”.

Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji ( Dz. U. z 2003 r., Nr
153, poz. 1503 z po6ézn. zm.) rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci
publicznej  informacje  techniczne,  technologiczne,  organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do
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14.13.5.

14.13.6.

14.13.7.

ktorych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich

poufnosci, tzn. zastrzegt sktadajac oferte, iz nie moga by¢ one udostgpnione.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica

przedsigbiorstwa byty przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej

kopercie z oznakowaniem ,tajemnica przedsi¢biorstwa”, lub spicte (zszyte)
oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.

Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowig tajemnicy przedsi¢biorstwa

W rozumieniu ww. ustawy skutkowa¢ bedzie uznaniem dokonanego

zastrzezenia za bezskuteczne i ujawnieniem tresci oferty zgodnie z przepisami

ustawy Prawo zamowien publicznych, po uprzednim przeprowadzeniu
postepowania wyjasniajgcego w tej sprawie.

Udostepnianie ofert odbywac si¢ bedzie na ponizszych zasadach:

1) Wpykonawca zobowigzany jest zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
pisemny wniosek o udostgpnienie tresci wskazanej oferty.

2) Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem ztozonego w ofercie zastrzezenia
0 tajemnicy przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktore moga by¢
Wykonawcy udostepnione,

3) Po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci zamawiajacy ustali miejsce,
termin i sposob udostepnienia oferty, o czym poinformuje Wykonawce
w pisemnym zawiadomieniu.

14.14. Pelnomocnictwo:

14.14.1.

14.14.2.

Pelnomocnictwo powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza badZ osoby,
ktorych uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego
(ewidencyjnego) Wykonawcy.

W przypadku podpisywania oferty przez osobg niewymieniong w dokumencie
rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczyc
stosowne pelnomocnictwo. Jezeli pelnomocnictwo udzielone zostalo przez
osoby niewymienione w dokumencie rejestracyjnym dotgczonym do oferty
( np. przez poprzednich cztonkéw zarzadu), Wykonawca zobowigzany jest
potwierdzi¢ stosowne umocowanie pelnomocnika poprzez:

- o$wiadczenie osoby wymienionej] w dokumencie rejestracyjnym dotaczonym

do oferty stwierdzajgce, ze ww. pelnomocnictwo podpisane zostalo przez
osoby, ktore posiadaly takie uprawnienia w chwili dokonywania tej czynnos$ci
lub o$wiadczenie osoby wymienionej w dokumencie rejestracyjnym
dolaczonym do oferty stwierdzajace, ze ww. petnomocnictwo nadal pozostaje
W mocy,

albo

- dolaczenie do oferty odpowiednio potwierdzonej za zgodno$¢ Kkopii

dokumentu rejestracyjnego wystawionego w dacie wczesniejszej niz data
udzielenia pelnomocnictwa, ktéry w swojej tresci wymienia¢ bedzie jako
uprawnione do reprezentacji podmiotu te osoby, ktore udzielity
przedmiotowego pelnomocnictwa.
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15.  Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert:

15.1. Oferte nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Miejsko — Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej, Koszalinska 8a, 78-320 Polczyn-Zdraéj, (pokdj nr 1, I pietro)
, W terminie najp6zniej do dnia 23 listopada 2018 roku do godziny 10:00.

15.2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone bez otwierania.

15.3. Jawne otwarcie ofert nastapi dnia 23 listopada 2018 r., o godz. 10.15, w
siedzibie Zamawiajgcego: Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej,
Koszalinska 8a, 78-320 Polczyn-Zdréj, (pokéj nr 1a, gabinet Dyrektora MGOPS, I pi¢tro)

15.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na finansowanie zamdwienia.

15.5. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwe (firme) 1 adres (siedzibg)
Wykonawcy, ceng oferty, a takze termin wykonania, okres gwarancji oraz warunki
ptatnosci, jezeli ich podanie w ofercie bytlo wymagane.

15.6. Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy podczas otwarcia ofert, Zamawiajacy przesle stosowng
informacj¢ na jego wniosek.

16.  Opis sposobu obliczenia ceny:

16.1. Ceng oferty stanowi warto$¢ wyrazona w ztotych polskich.

16.2. Wykonawca jest zobowigzany do podania ceny cyfrowo oraz stownie. W przypadku
rozbiezno$ci pomigdzy ceng podang cyfrowo a stownie, Zamawiajacy za prawidlowa
przyjmie cen¢ podang cyfrowo.

16.3. Wykonawca powinien okresli¢ na ,,Formularzu oferty” (Zalacznik nr 1)

cene za 1 godzine ustugi netto (bez VAT) i brutto wykonywania ustug, odrebnie dla
dwoch rodzajow uslug:

1. dla standardowych ustug opiekunczych - cene¢ za 1 godzine uslugi netto (bez VAT) i
brutto;

2. dla specjalistycznych uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi -
ceng¢ za 1 godzine ushugi netto (bez VVAT) i brutto;

od 01.01.2019r. do 31.12.2019r.
16.4. Sposob zaplaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamowienia okreslone zostaty
We wzorze umowy.

17. Informacja dotyczaca walut obcych w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
mie¢dzy zamawiajacym a wykonawca.

Wszelkie rozliczenia pomig¢dzy zamawiajacym, a wykonawca beda prowadzone w
PLN.

18. Kiryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poroéwna jedynie te oferty, ktore:
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1) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.

2. Oferty beda oceniane punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktow jaka po uwzglednieniu wagi
kryteriow, moze osiggnac¢ oferta wynosi 100 pkt.

3. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria iich
znaczenie:

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny

Lp. Kryterium Znaczenie procentowe
kryterium
l. 1.Cena jednostkowa za wykonanie standardowych 45%

ustug opiekunczych

. 2.Cena jednostkowa za wykonanie 45%
specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi

I 3.Dodatkowe elementy zaproponowane przez 10%
wykonawce podnoszace standard ustug w zakresie
funkcjonalnosci :

- dow6z do placowek stuzby zdrowia 0sob
objetych ustugami opiekunczymi w zaleznosci od
ich potrzeb,

- zapewnienie 0soby do pomocy przy obstudze
0sob lezacych w sytuacjach nagtego pogorszenia
stanu zdrowia klienta.

Zastosowane wzory do obliczania punktowego
Kryterium ,,cena oferty brutto” bedzie rozpatrywana na podstawie ceny brutto podanej praz
Wykonawce w formularzu ofertowym . W kryterium zostang zastosowane nastepujgce

wzory:

1. cena jednostkowa za wykonanie standardowych ustug opiekunczych- Waga
kryterium : 45%

najnizsza oferowana cena brutto

Wskaznik najnizszej ceny = -----------m-m-mmmmmm oo X 100 x 45%
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cena brutto badanej oferty

2.cena jednostkowa za wykonanie specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi- Waga kryterium : 45%

najnizsza oferowana cena brutto

Wskaznik najnizszej ceny = --------------------—- -- - X 100 x 45%

cena brutto badanej oferty

3. kryterium ,,.Dodatkowe elementy zaproponowane przez wykonawce podnoszace
standard ustug w zakresie funkcjonalnosci ,, bedzie oceniane na podstawie nizej
przedstawionych kryteriow - Waga kryterium : 10%

a) dowoz do placowek stuzby zdrowia 0s6b objetych ustugami opiekunczymi w zaleznosci
od ich potrzeb, (50 pkt),

kryterium bedzie oceniane w skali od 0 do 50 pkt t;:

- brak oferty w tym zakresie — 0 pkt,

- petna oferta — 50 pkt,

b) zapewnienie osoby do pomocy przy obstudze 0s6b lezacych w sytuacjach naglego
pogorszenia stanu zdrowia klienta. (50 pkt),

kryterium bedzie oceniane w skali od 0 do 50 pkt t;:

- brak oferty w zakresie - 0 pkt.,

- petna oferta — 50 pkt.

19.

Wynik — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cia
uzyskanych punktow.

Realizacja zamo6wienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska
najwyzszg ilos¢ punktow.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

19.1.Wykonawca przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, stanowigcego 2 % ceny catkowitej
(ceny oferty tacznie z VAT) podanej w ofercie.

19.2. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wnoszone wedtug
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wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujgcych formach:

19.3.

pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego:

Nr rachunku PKO BP S.A w Potczynie —Zdroju, ul. Grunwaldzka 20,
o/Drawsko Pom. Nr 20 1020 2847 0000 1602 0009 6701

poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo- kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pieni¢znym,

gwarancjach bankowych,

gwarancjach ubezpieczeniowych,

poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsi¢biorczosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w nastepujacych
formach:

w wekslach z porgczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo- kredytowej,

przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez
Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego,

przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okreslonych w
przepisach

0 zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow.

19.4.Z tre$ci gwarancji (poreczenia) musi wynika¢ nieodwotalne i bezwarunkowe

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

zobowigzanie Gwaranta lub Porgczyciela na pierwsze pisemne wezwanie
Zamawiajacego do zaptaty kwoty pienieznej, w wysokosci odpowiadajace]
kwocie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy oraz rekojmi za wady (w tym gwarancji
jakosci).

W przypadku zlozenia zabezpieczenia w formie okre$lonej w pkt 19.4. podlega
ona pierwotnej akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest do
dostarczenia tresci gwarancji (porg¢czenia) w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego przed podpisaniem umowy celem jej weryfikacji. Gwarancja
(poreczenie) nie moze zawiera¢ zadnych ograniczen do wykonywania uprawnien
z niej wynikajacych, szczegdlnie w zakresie spetnienia jakichkolwiek warunkow
wobec Gwaranta zaréwno przez Beneficjenta gwarancji (porgczenia), jak i
Zobowigzanego.

Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat,
zabezpieczenie w pienigdzu wnosi si¢ na caly ten okres, a zabezpieczenie w
innej formie wnosi si¢ na okres nie krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym
zobowigzaniem si¢ Wykonawcy do przedtuzenia zabezpieczenia lub wniesienia
nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedluzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia
najpézniej na 30 dni przed uplywem terminu wazno$ci dotychczasowego
zabezpieczenia wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, Zamawiajacy
zmieni forme¢ na zabezpieczenie w pienigdzu poprzez wyplate kwoty z
dotychczasowego zabezpieczenia. Zmiana formy zabezpieczenia bedzie
dokonana z zachowaniem ciaglosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego
wvsokodci.

Wyplata nastapi nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznos$ci dotychczasowego
zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie zostanie wniesione w pienigdzu, Zamawiajacy przechowa
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je  na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajagcy zwroci
zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajagcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o
koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy
na rachunek bankowy Wykonawcy.

19.9. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 70% wniesionej
kwoty zostanie zwrocone Wykonawcy w terminie 30 dni od dnia wykonania
zamoOwienia 1 uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. Pozostala
cze$¢ zabezpieczenia zostanie zwrdcona nie pozniej niz w 15. dniu po uplywie
okresu rekojmi za wady.

19.10. Zaleca si¢, aby w przypadku, gdy Wykonawcy wystepujacy wspdlnie wnosza
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pieniagdz, w
treSci gwarancji lub poreczenia w sposob jednoznaczny 1 nie budzacy
watpliwo$ci, zostaly wskazane, jako Wykonawcy zamodwienia publicznego,
wszystkie podmioty wystepujace wspdlnie.

20. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci
zawieranej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy
albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z
nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach:

20.1. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza o miejscu i terminie zawarcia umowy.

20.2. Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe¢ w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okre$lonych we wzorze umowy stanowigcym rozdzial II
specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

20.3. Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna sa zobowigzani przedstawi¢ zamawiajagcemu
umowe, zawierajacga, co najmniej:

a. zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego

obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamodwienia,

b. czas obowigzywania umowy, ktory nie moze by¢ krétszy, niz okres obejmujacy
realizacj¢ zamoOwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i1 rekojmi za wady,

c. okreslenie zakresu dziatania poszczeg6lnych stron umowy,

d. wskazanie pelnomocnika uprawnionego do reprezentowania wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlna.

20.4. W przypadku nie przedlozenia przez wykonawce wymaganych dokumentdéw, o
ktérych mowa w pkt. 20.3. umowa nie zostanie zawarta z winy wykonawcy, a
ztozone wadium zostanie zatrzymane przez zamawiajacego.

20.5. Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania
istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre§ci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okoliczno$ciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy konieczna begdzie zmiana terminu realizacji
zamowienia,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢
wprowadzenia zmian wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zamawiajacego, a wynikly one w trakcie realizacji zamoéwienia.

34



20.6. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktéore Zamawiajacy
moze wyrazi¢ zgodg¢. Nie stanowia jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.
20.7. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 Ustawy:
a) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np.
zmiana nr rachunku bankowego),
b) zmiany danych tele-adresowych, zmiany os6b wskazanych do kontaktow miedzy
Stronami,
¢) udzielenie zaméwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamowieniach
publicznych.
20.8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia 0d zawarcia umowy w
wyjatkowych sytuacjach, zgodnie z art. 145 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U.z 2018r., poz. 1986).

21.  Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamdowienia.

21.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢
szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisoéw niniejszej ustawy. Srodki
ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia przystuguja roOwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej
mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

21.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia, przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na liste
organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawne;j.

21.3. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
zamawiajacego podjete] w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynno$ci, do ktorej zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

wykluczenie odwotlujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

odrzucenia oferty odwotlujacego,

opisu przedmiotu zamdwienia,

. wyboru oferty najkorzystniejszej.

21.4. Odwo%anle powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci zamawiajgcego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ Zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne

uzasadniajace
whniesienie odwotania.

21.5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy

waznego Kkwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania

dla tego rodzaju podpisu.

21.6. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uplywem terminu do
whniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescig przed

uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig

odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

a0 o
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21.7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
zamawiajacego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane

w inny sposob.

21.8. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu oraz postanowien specyfikacji

istotnych  warunkéw zamowienia wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia na stronie internetoweyj.

21.9. Odwotanie wobec czynnos$ci innych niz okreSlone w pkt 21.7 i 21.8 wnosi si¢ w

terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna

byto powzigé wiadomos¢ o okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

21.10. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowac
zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktdrej jest zobowigzany, na ktore nie przystuguje odwotanie. W
przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji zamawiajacy powtarza czynno$¢
albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym wykonawcow w sposob
przewidziany w ustawie dla tej czynnosci.

21.11. Pozostate prawa i obowigzki wykonawcow w toku wnoszenia $rodkéw ochrony

prawnej okre$lone sa w Dziale VI ustawy Prawo zamowien publicznych

22.  Pozostale informacje:

22.1. Wysoko§¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu: Wszelkie koszty
zwigzane z przygotowaniem oferty ponosza Wykonawcy, Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu. W razie potrzeby przekazania
Wykonawcy wydrukowanej wersji SIWZ wraz z zalacznikami Zamawiajacy bedzie
wydawal dokumenty za pobraniem kosztéw ich wydrukowania lub powielenia
wedhug rzeczywistych kosztow wydruku lub kopii, za co wystawi rachunek.

22.2. Do czynnosci podejmowanych w trakcie postgpowania o udzielenie
zamOwienia publicznego przez Zamawiajacego 1 WykonawcoOw stosuje sig¢, z
zastrzezeniem wyjatkow okre§lonych w ustawie 1 przepisach odrgbnych, przepisy
Kodeksu Cywilnego.

22.3. Zamawiajacy uprzedza WykonawcoOw oraz wszelkie osoby biorgce udziat w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego o
odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych o$wiadczen lub dokumentéw w
toku przedmiotowego postgpowania, zarowno w ofercie, jak i w wyjasnieniach czy
uzupehieniu dokumentéw oraz wnoszonych $rodkach ochrony prawnej (w tym
przystapien do postepowan odwolawczych lub skargowych) i innych czynnosci.

22.4. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca: Zamawiajacy nie dopuszcza
podania ceny ofertowej i jej elementéw w walutach obcych. Cena winna by¢ podana
w polskich jednostkach pienigznych (ztotych polskich 1 groszach). Wszelkie
rozliczenia z wybranym Wykonawca w trakcie realizacji umowy dokonywane beda w
polskich jednostkach pienigznych.

22.5. Zamawiajacy nie okre§la w opisie przedmiotu zamdéwienia wymagan
zwigzanych z realizacja zamowienia, a dotyczacych zatrudnienia os6b bezrobotnych
lub mtodocianych, niepetnosprawnych, os6b o ktéorych mowa w przepisach o
zatrudnieniu socjalnym, a takze utworzenia funduszu szkoleniowego lub zwigkszenia
wptat pracodawcow na rzecz funduszu szkoleniowego w rozumieniu przepisdéw o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
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22.6. Informacje dotyczace aukcji elektronicznej: Zamawiajacy nie przewiduje

aukcji elektronicznej.

22.7 Jezeli Wykonawca w Ofercie zobowigzal sie¢ wykonywaé przedmiot
zamoOwienia przy pomocy oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace, wowczas
Wykonawca gwarantuje, ze osoby te beda zatrudnione na podstawie umowy o prace w
rozumieniu Kodeksu pracy przez caly okres realizacji zamowienia. W celu
potwierdzenia spelnienia zlozonego zobowigzania Wykonawca zobowiazany jest
przedlozy¢ Zamawiajacemu przy podpisaniu umowy imienny wykaz pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, wraz z dowodem ich zgloszenia do
ubezpieczen spolecznych, a po realizacji przedmiotu zaméwienia (po zakonczeniu
umowy) dokument wystawiony przez wlasciwy inspektorat ZUS (formularz ZUS RCA),
iz pracownicy ci zgloszeni byli do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego w calym
okresie wykonywania zamowienia.

22.8 Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamdowienia publicznego jest zobowigzany do
wypetienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w
postgpowaniu. Do obowigzkow tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODOY, w
szczegblnosci obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat.

Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie ma zastosowania, gdy i w
zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami
(vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca musi wypeltni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14
RODO wzgledem os6b fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktorych dane
posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wigczen, o ktorych mowa
w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze wykonawca wypethit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony
prawnie uzasadnionych interesdw osoby trzeciej, ktdrej dane zostaty przekazane w zwigzku z
udziatem wykonawcy w postepowaniu, Wymaga si¢ zobowigzanie wykonawcy do ztozenia w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego o$§wiadczenia o wypelnieniu przez niego
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

Os$wiadczenie powyzsze zamieszczono w Formularzu ofertowym — zatacznik nr 1 do SIWZ.

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

37



ZALACZNIK NR 1

FORMULARZ OFERTY
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Zalacznik Nr 1
MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcy

Zamawiajacy:
Miejsko - Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej

w Polczynie - Zdroju

ul. Koszalinska 8 A
78 — 320 Polczyn — Zdroj
reprezentowany przez Dyrektora MGOPS

http://mgops.polczynzdroj.ibip.pl
e-mail: mgopspolczyn@poczta.onet.pl
Godziny urzedowania : od pn. — pt. w godz. 07*° — 15%

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres WYKONAWCY::

REGON WY KONAWG Y . ..ottt sttt
Adres, na ktory Zamawiajacy powinien przesyta¢ ewentualng korespondencje:

(1800415 1] (53 00 ) 111 LN
010100153 g 221 <10 L
LSR8 0F: 1 |

Odpowiadajac na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na:

swiadczenie uslugi polegajacej na wykonywaniu ustug opiekunczych i specjalistycznych
ushlug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w domu podopiecznego na
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terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdroj od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 .

oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami zawartymi
w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatgcznikami i jej zmianami
oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia za ceng:

Cena Cena
Lp. Nazwa zadania ofertowa VAT [zf] ofertowa
netto [z{] brutto [z{]

Cena za 1 godzing $wiadczonych

standardowych _uslug opiekunczych:
1.

w okresie od 01.01.2019 roku do 31.12.2019

roku bedzie wynosila:

Cena za 1 godzing $wiadczonych specjalistycznych

uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi:
2.

w okresie od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku

bedzie wynosita:

Ponadto zabezpieczymy / nie zabezpieczymy ( niepotrzebne skreslic)

jako dodatkowe elementy podnoszace standard ushug w zakresie funkcjonalnosci tj. :

- dowoz do placowek stuzby zdrowia osob objetych ustugami opiekunczymi w zaleznosci od
ich potrzeb,

- zapewnienie osoby do pomocy przy obstudze osob lezacych w sytuacjach naglego
pogorszenia stanu zdrowia klienta.

Oswiadczamy, ze:

1) zobowigzujemy si¢ wykona¢ zamowienie w terminie od 01 stycznia 2019 r. do 31
grudnia 2019 r,;

2)  oferujemy termin ptatnosci faktur zgodnie z projektem umowy.

3) oswiadczamy, ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia i realizacji przysztego §wiadczenia umownego;

4) Wykonawca zobowigzuje sie¢/nie zobowigzuje sie* do realizacji przedmiotu
zamoOwienia, w zakresie opisanym w specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,
przy pomocy osOb zatrudnionych na podstawie umowy o prace w ilosci
................ petnych etatow

5) akceptujemy warunki ptatnosci;

6) zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajagcego w SIWZ
i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen,

7) uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania

zamoOwienia
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8) akceptujemy istotne postanowienia umowy zawarte we wzorze umowy w SIWZ i
zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na
warunkach w nim okre$§lonych, w miejscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego oraz akceptujemy termin realizacji przedmiotu zamoéwienia podany
przez Zamawiajgcego, oraz do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okreslonych w SIWZ

9) uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przez 30 dni od dnia uptywu terminu
sktadania ofert,

10) podwykonawcom zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujagcych czesci
zamoOwienia:

Q) et
D) e

odnr ............ donr........ )

4. Zastrzezenie Wykonawcy
Na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami):
a. zadne z informacji zawartych w ofercie nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji

b. wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 1 w zwiagzku
Z niniejszym nie moga by¢ one udostgpniane, w szczegodlnosci innym uczestnikom
postepowania*:
* - Wykonawca usuwa niepotrzebne

Strony w ofercie

Lp. Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji (wyrazone cyfrg)

od do

5. Inne informacje Wykonawcy:
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6. Integralna czesS¢ niniejszej oferty stanowia nastepujace dokumenty i zalaczniki:

7. Oswiadczam, ze wypelilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO! wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.™*

PODPIS(Y):
Nazwisko i1 imi¢ osoby Podpis(y) osoby(osob)
Nazwa(y) | (0%0D) upowaznionj(ych) | upowaznionei(ych) do | ypioiscooge
. do podpisania niniejszej podpisania niniejszej "
Wykonawcy(6w) . e i data
oferty w imieniu oferty w imieniu
Wykonawcy(6w) Wykonawcy(6w)

Podpis 0s6b uprawnionych
do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy
oraz pieczatka / pieczatki

Y rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 7 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub
zachodzi wylqczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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ZALACZNIK NR 2

OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU
WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU
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Zalacznik Nr 2
MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcey

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego
przedmiotem jest swiadczenie ustugi polegajacej na wykonywaniu ustug opiekunczych
i specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w domu
podopiecznego na terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdréj od 01.01.2019

r.do 31.12.2019r.
, prowadzonego przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie - Zdroju
oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Os$wiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okre§lone przez zamawiajacego
w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — oswiadczenie.
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
- Wykonawca posiada optacone ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilne;j
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na
kwote nie mniejsza niz 200.000 zk (stownie: dwiescie tysiecy ztotych 00/100).
3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
- posiadamy lub zapewniamy o mozliwo$ci dysponowania nastepujaca kadrg
techniczna:

- dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 16 (Szesnastoma )osobami w przypadku
standardowych ustug opiekunczych posiadajagcymi:
- ukonczone szkolenie w zakresie opieki nad osobami starszymi

- posiadanie rocznego doswiadczenia w §wiadczeniu ushug opiekunczych udokumentowane
odpowiednimi za§wiadczeniami lub $wiadectwem pracy

- za§wiadczenie o ukonczenia szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej
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- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy jako
osoba $wiadczaca ustugi
- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania ustug opiekunczych

- dysponuje lub bedzie dysponowal co najmniej 4 (czterema) osobami posiadajgcymi
kwalifikacje do wykonywania specjalistycznych ushug opiekunczych dla o0séb z
zaburzeniami psychicznymi wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej

Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z dnia 30.09.2005 r. i Dz. U. Nr 134 poz. 943 z dnia 25.07.2006 r.
zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych tj.

terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepelnosprawnej, opiekunki
srodowiskowej, opiekuna medycznego.
Ponadto zgodnie z ww. rozporzadzeniem wskazane osoby winny posiada¢:

tj cyt.:

2. Osoby swiadczgce specjalistyczne ustugi dla osob z zaburzeniami psychicznymi muszq
posiadac co najmniej potroczny stai w jednej 7 nastepujgcych jednostek:

1) szpitalu psychiatrycznym;

2) jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi;

3) placowce terapii lub placowce oswiatowej, do ktorej uczeszczajg dzieci
z zaburzeniami rogwoju lub uposledzeniem umystowym;

4) osrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym;

5) zakladzie rehabilitacji;

6) innej jednostce ni; wymienione W pkt 1-5, swiadczqcej specjalistyczne ustugi opiekurncze
dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi.

3. W uzasadnionych przypadkach specjalistyczne ustugi mogq by¢ swiadczone przez osoby,
ktore zdobywajq lub podnoszqg wymagane kwalifikacje zawodowe okreslone w ust. 1,
posiadajg co najmniej roczny stai pracy w jednostkach, o ktorych mowa w ust. 2, i majq
zapewnionqg mozliwos¢ konsultacji 7 osobami sSwiadczgcymi specjalistyczne ustugi,
posiadajgcymi wymagane kwalifikacje.

4. Osoby swiadczgce ustugi, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, muszg posiadaé
przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie:
1) umiejetnosci ksztattowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowan;
2) ksztaltowania nawykow celowej aktywnosci;
3) prowadzenia treningu zachowan spotecznych.”.

Spelnienie warunkow posiadania kwalifikacji do wykonywania specjalistycznych uslug
opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi:

w przypadku posiadania kwalifikacji do wykonywania zawodu piel¢gniarki:

Dokumentami potwierdzajacymi ww. kwalifikacje sa : kserokopia dyplomu ukofczenia
szkoty S$redniej, studium lub studiow potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce sktadajacego oferte oraz podpisang przez osobe legitymujaca si¢ tymze
dyplomem. Zamawiajacy nie uzna wyze] wymienionych kwalifikacji jezeli poziom
wyksztalcenia udokumentowany bedzie dokumentem o ukonczeniu kursu.

Prawo wykonywania zawodu pielegniarki potwierdzone stosownymi dokumentami.

Spelnienia warunkow posiadania kwalifikacji dotyczacych innych oséb niz pielegniarka
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Dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje innych osob niz pielegniarka, ktore beda
swiadczyly specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osdb z zaburzeniami psychicznymi sa
kserokopie dyplomu potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu.

Dokumentami potwierdzajagcymi spelnienie warunkéw posiadania uprawnien do
wykonywania ustug specjalistycznych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi, poza
dokumentami wymienionymi powyze] nalezy zlozy¢ zaswiadczenia potwierdzajace co
najmniej potroczny staz pracy w jednostkach wymienionych w § 3 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych (Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z po6zn. zm.) oraz kserokopi¢ dokumentow
potwierdzajacych przeszkolenie i doswiadczenie w zakresie o ktorym mowa w § 3 ust. 4 ww.
rozporzadzenia.

Ponadto muszg posiadac:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy /
pomocy przedmedycznej,

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
w ramach specjalistycznych ustug opiekunczych,

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania zawodu.

W przypadku koniecznosci zatrudnienia personelu, nalezy przedstawi¢ oSwiadczenia

wykwalifikowanych osob o gotowosci podjecia zatrudnienia w firmie Wykonawcy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu w postepowaniu
polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkow prawnych. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych
podmiotow musi udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujac zamowienie bedzie
dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnoSci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia. Wzor zobowigzania podmiotu uzyczajacego zasobow
stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

3) Warunek zostanie uznany za spetlniony, jezeli wykonawca wykaze, iz wykonuje lub
wykonywat w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 1 ustuge
polegajaca na $§wiadczeniu standardowych ustug opiekunczych i specjalistycznych ustug
opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi na kwote¢ nie nizszg niz 300.000,00
zt. wraz z podaniem warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych
dostawy lub ustugi zostaty wykonane, oraz zalaczeniem dowoddéw, czy zostalty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Wzor wykazu stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

4) Wiasciciel lub Kierownik firmy musi dysponowa¢ minimum dwu letnim
doswiadczeniem w zakresie wykonywania standardowych ustug opiekuniczych i
specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0os6b z zaburzeniami psychicznymi.

Miejscowosé, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

okreslonych przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

(wskazaé wlasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu)
polegam na zasobach nast¢pujacego/ych podmiotu/éw:

(wskaza¢ podmiot i okresli¢c odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu,).

Miejscowos¢, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne 1
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowos¢, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa
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ZALACZNIK NR 3

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO
WYKLUCZENIA
Z. POSTEPOWANIA
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Zalacznik Nr 3
MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcey

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESYANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktorego
przedmiotem jest §wiadczenie ustugi polegajacej, na wykonywaniu ustug opiekunczych
i specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w domu
podopiecznego na terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdréj od 01.01.2019
r.do 31.12.2019r.
prowadzonego przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Polczynie - Zdroju
o$wiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. O$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp

Miejscowosé, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa
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Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............... ustawy Pzp (podaé majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznos$cig, na podstawie art. 24 ust. 8

ustawy Pzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

Miejscowosc¢, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY
POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, na ktorego/ych zasoby

......... (podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,

KRS/CEIDG) nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia.

Miejscowos¢, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa

50



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych

.................................................................................... (podac petng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie

zachodza podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia.

Miejscowos$¢, data Czytelnie imig¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne 1
zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciga konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosé, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa
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ZALACZNIK NR 4

WYKAZ OSOB
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MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcey

Zalacznik Nr 4

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Wykaz oséb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, potwierdzajacy spetnienie

warunku udzialu w postepowaniu

Sposob dysponowania

Zakres wykonvwanveh czvanosci Kwalifikacje zawodowe osoba (pracownik, zasob
L.p. Nazwisko i imi¢ y ) fu};lkc'ay Y (Wyksztalcenie, rodzaj i zakres posiadanych Doswiadczenie kadrowy uzyczony na
! uprawnien, zdane egzaminy, itp.) zasadach art. 22a
ustawy PZP, inne)
1.
2.

*Niniejszy wykaz jest jednocze$nie o§wiadczeniem ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, jezeli ustawy

nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien

Uwaga: w przypadku, gdy wykonawca bedzie korzystal z 0sob zdolnych do wykonania zamoéwienia innego podmiotu, nalezy dolgczyé do oferty
pisemne zobowigzanie tego podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu

zamowienia.

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka / pieczatki
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ZALACZNIK NR 5
WYKAZ
WYKONYWANYCH
USLUG
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piecze¢ wykonawcy

Zalacznik nr 5
WYKAZ WYKONYWANYCH USLUG

Wykaz wykonanych w ciggu ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie, ustug opiekunczych
i specjalistycznych ushug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
potwierdzajacych spelnianie warunku okreslonego w Rozdziale 1 PKT 9 UST.6 pkt g SIWZ.

Dokument potwierdzajacy,
Ze zamoOwienie polegajace

L na Swiadczeniu ustug
Data 1 miejsce

Rodzaj uslug wykonania Wartosé (-)pi-ekul'lczych i
Odbiorca (w odniesieniu do przedmiotu zaméwienia | Zaméwienia | Specjalistycznych uslug
Lp. - . e brutto opiekunczych dla osob z
(miejsce wykonania) zamowienia) (rozpoczecie — zaburzeniami
zakonczenie) [71] psychicznymi zostalo

wykonane nalezycie i
prawidlowo ukonczone
(nr strony oferty)

2.

3.

Do niniejszego wykazu dolaczono dokumenty potwierdzajace, Ze wyzej wymienione ustugi zostaly wykonane prawidlowo (referencje, rekomendacje,
itp.)

Podpis 0s6b uprawnionych do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy oraz pieczatka / pieczatki
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ZALACZNIK NR 6

OSWIADCZENIE
W SPRAWIE GRUPY
KAPITALOWEJ
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Zalacznik Nr 6
MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE
dotyczace grupy kapitalowej

My nizej podpisani, dziatajac w imieniu i na rzecz:

(pelna nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy)

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspolnie oswiadczenie
sktada kazdy z wykonawcow.

sktadajac ofert¢ / wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu* ktorego przedmiotem

jest:

swiadczenie ustugi polegajacej, na wykonywaniu uslug opiekunczych i specjalistycznych
ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w domu podopiecznego na
terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdréj od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

(nazwa zamoéwienia nadana przez Zamawiajgcego)

o$wiadczam, Ze nie naleZ¢ / reprezentowany przeze mnie podmiot nie nalezy do grupy

kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp., w rozumieniu ustawy z dnia

16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, ze zm.).

Miejscowosc, data Imi¢ i nazwisko oséb/osoby Podpis os6b/osoby
uprawnionej do podpisania oferty uprawnionej do podpisania
oferty

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 6
MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcey

OSWIADCZENIE
dotyczace grupy kapitalowej

My nizej podpisani, dziatajac w imieniu i na rzecz:

(pelna nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy)

W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wystepujgcych wspolnie oswiadczenie
sktada kaidy 7 Wykonawcow

sktadajac ofert¢ / wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu* ktorego przedmiotem
jest:

swiadczenie ustugi polegajacej, na wykonywaniu ustug opiekunczych i specjalistycznych
uslug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi w domu podopiecznego na
terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdrdéj od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.
(nazwa zamowienia nadana przez Zamawiajacego)

Oswiadczam, ze naleze¢/reprezentowany przeze mnie podmiot nalezy do grupy kapitalowej, o
ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz.
331 ze zm.) do ktorej naleza nastepujace podmioty*:

L
e
P
A
Miejscowosc, data Imig i nazwisko oséb/osoby Podpis os6b/osoby
uprawnionej do podpisania oferty uprawnionej do podpisania
oferty

* niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 7

Z.obowiazanie do oddania
do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres
korzystania z nich przy
wykonywaniu zamowienia
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Zalacznik nr 7
MGOPS.D.26.1.18

Czytelna nazwa i adres
(pieczeé) wykonawcey

ZOBOWIAZANIE DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA OKRES KORZYSTANIA Z NICH PRZY WYKONYWANIU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustugi polegajacej na wykonywaniu ushug opiekunczych i specjalistycznych
ustug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi w domu podopiecznego na
terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn — Zdréj od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 .

Nazwa 1 adres podmiotu oddajacego zasoby:

Nastepujacych zasobow (wskaza¢ wlasciwe)
[] zdolnosci technicznych i zawodowych (nalezy wskaza¢ pojazdy, ktore beda
udostegpnione).

[ ] 0sob zdolnych do wykonania zamdwienia (nalezy wskaza¢ z imienia i nazwiska osoby,
ktore beda udostepnione).

[ ] zdolnosci finansowych lub ekonomicznych
Na okres

(wskaza¢ okres na jaki udostgpniany jest zasob)

Forma, w jakiej podmiot udostepniajgcy zasob bedzie uczestniczyt w realizacji zamdwienia:

(wskaza¢ forme, np. podwykonawstwo, doradztwo, inne)

Stosunek laczacy wykonawce z podmiotem udostepniajagcym zasob:
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(wskaza¢ charakter stosunku, np. umowa zlecenie, umowa o wspotprace, kontrakt, inne)

Jednoczes$nie jestem §wiadomy, ze zgodnie z art. 22a ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.)
Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostgpnienia zasobow zgodnie z ust. I ww. ustawy,
odpowiada solidarnie z Wykonawcg za szkod¢ Zamawiajacego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobow, chyba, ze za nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

Miejscowosé, data Czytelnie imi¢ i nazwisko
badz pieczatka imienna
oraz podpis lub parafa

UWAGA!
Powyzsze zobowigzanie musi by¢ zlozone w formie oryginatu i podpisane przez podmiot
udostepniajacy zasob.
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ZALACZNIK NR 8

Wykaz czesci zamowienia,
ktorych wykonanie
wykonawca powierzy
Podwykonawcom
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MGOPS.D.26.1.18

Piecze¢ Wykonawcey

Zalacznik Nr 8

Wykaz cze¢Sci zamowienia, ktorych wykonanie wykonawca powierzy
Podwykonawcom

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ustugi polegajacej na wykonywaniu ustug

opiekunczych i specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi w domu podopiecznego na terenach miejskich i wiejskich gminy Polczyn
— Zdréj od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

Wykaz czg$ci zamowienia

—
o

Zakres i rodzaj ustug

Podwykonawca

Udziat procentowy

O 0N | [WIN (-

=
o

Miejsce i data

Pieczqtka i podpisy osob reprezentujgcych

wykonawce
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ZALACZNIK NR 9

Zasady realizacji
standardowych uslug
opiekunczych w Miejsko —
Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Polczynie-
Zdroju
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§1

Celem niniejszego opracowania jest okreslenie procedur dzialania w trakcie realizacji
czynnosci opiekunczych na rzecz klientow objetych pomocg w formie ustug opiekunczych
oraz zasad wspotdziatania wykonawcy z Miejsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w Potczynie — Zdroju w okreslonych sytuacjach, w celu zapewnienia ciggtosci opieki, jej
efektywnosci, dostgpnosci a przede wszystkim bezpieczenstwa klientow ustug
opiekunczych.

§2

1. Ushugi opiekuncze $§wiadczone w miejscu zamieszkania to $§wiadczenie niepieni¢zne
z pomocy spotecznej przyznawane osobom wymagajacym pomocy innych o0sob
obejmujace wsparcie w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych, opieke
higieniczng, zalecong przez lekarza pielggnacje oraz w miar¢ mozliwos$ci, zapewnienie
kontaktow z otoczeniem.

2. Celem uslug opiekunczych jest umozliwienie funkcjonowania w swoim S$rodowisku
zamieszkania osobom, ktore doswiadczaja ograniczen w zaspokajaniu podstawowych
1 niezbednych potrzeb w zwigzku z tym wymagaja pomocy innych osob.

3. Organizacja $wiadczenia ustug powinna zaktada¢ mozliwie jak najwyzsza partycypacje
osoby objetej ustugami w wykonywaniu poszczeg6lnych czynnos$ci oraz $cista wspotprace
w realizacji ustug z najblizszym otoczeniem tej osoby, zgodnie z zasadg pomocniczosci.

§3

1. Pomoc w formie ustug opiekunczych przystuguje osobie samotnej, ktora z powodu wieku,
choroby lub innych przyczyn wymaga pomocy innych oséb, a jest jej pozbawiona mimo
wykorzystania wlasnych uprawnien, zasobéw 1 mozliwosci.

2. Pomoc w formie ustug opiekunczych moze by¢ rowniez przyznana :

a) osobie samotnie gospodarujacej, gdy wymaga pomocy innych osob, a wspolnie
niezamieszkujacy matzonek, wstepni, zstepni nie moga takiej pomocy zapewnic,
wykorzystujac swe uprawnienia, zasoby i mozliwosci,

b) osobie w rodzinie, gdy wymaga pomocy innych osob, a rodzina nie moze zapewnic
odpowiedniej pomocy z uzasadnionej przyczyny, wykorzystujac swe uprawnienia, zasoby
1 mozliwosci.

§4
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1. Ushugi opiekuncze sa organizowane i $wiadczone przez firm¢ wytoniong w wyniku
przeprowadzonego postepowania w trybie Ustawy Prawo zaméwien publicznych, na
terenach miejskich i wiejskich gminy Potczyn-Zdrdj dla jej mieszkancow, we wszystkie
dni tygodnia i we wszystkich przypadkach zleconych przez Miejsko-Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju.

2. Realizacja uslug opiekunczych odbywa si¢ w miejscu zamieszkania osoby objetej
ustlugami w jej najblizszym otoczeniu w dniach i godzinach ustalonych wspdlnie z
klientem oraz w wymiarze okreslonym w decyzji administracyjnej wydanej przez
MGOPS w Potczynie-Zdroju.

§5

1. Swiadczenie standardowych ustug opiekunczych w domu podopiecznego - ustugi
opiekuncze obejmuja pomoc i opieke w zakresie:

a) zaspokojenia codziennych potrzeb zyciowych, a w szczegdlnosci:

- utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach osoby wymagajacej opieki

- przygotowanie positkow z uwzglednieniem diety ( $niadania, obiady, kolacje) -
alternatywnie przynoszenie obiadow ze stotdwki, baru itp.

- zakupy artykutow spozywczych i innych potrzebnych w gospodarstwie domowym,
- palenie w piecu i przynoszenie opatu,

- pomoc przy spozywaniu positkow,

- pranie bielizny osobistej 1 poscielowej,

- zalatwienie spraw urzedowych,

b) opieki higieniczno — sanitarnej, a w szczegdlnosci

- mycie i kapiele,

- zmiang bielizny osobistej ( w tym zmiana pamperséw) i poscielowej,
- uktadanie chorego w 16zku,

- pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych,

- zapobieganie powstawaniu odlezyn 1 odparzen,

- przestanie t6zka,

C) pielegnacji zleconej przez lekarza ( w tym: umawianie wizyt lekarskich, zakup
zleconych lekow, srodkow higienicznych itp., podawanie zleconych lekow),

d) pomocy w podtrzymaniu psychofizycznej kondycji osoby, w tym:

- podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan,

- organizowanie i podtrzymywanie kontaktow sasiedzkich,

- stymulacja do korzystania z Dziennego Domu Pobytu lub Klubu Seniora,
- organizowanie spacerow, jesli jest to mozliwe,

- Cczytanie.

Niniejszy zakres stanowi Zalgcznik nr 1 do Zasad realizacji standardowych ushug
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opickunczych w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju.

2. Szczegotowy zakres 1 wymiar ustug okreslony jest przez osrodek pomocy spotecznej
indywidualnie dla kazdej osoby wymagajacej tego rodzaju pomocy, biorgc pod uwage:

a) koniecznos$¢ zaspokajania podstawowych i niezb¢dnych potrzeb,

b) inne potrzeby osoby wymagajacej wsparcia, odpowiadajace celom i mieszczace si¢
w mozliwos$ciach pomocy spotecznej,

c)

sytuacje socjalno-bytowa 1 rodzinng osoby, jej stan zdrowia 1 sprawno$¢

psychofizyczna,

d) mozliwo$¢ wykorzystania uprawnien i zasobow osoby oraz jej otoczenia ( rodzina,
pomoc sagsiedzka itp.)

§6

Procedura przyznawania ustug opiekunczych:

1.
2.

Przyjecie zgloszenia przez o$rodek pomocy spotecznej pisemnego lub ustnego.

Przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego przez pracownika socjalnego
— diagnozujgcego faktyczng sytuacje zyciowa osoby/rodziny ( w Sprawach
niezwlocznych w ciggu 2 dni, w pozostatych przypadkach 14 dni od daty powzigcia
informacji o potrzebie udzielenia pomocy).

Skompletowanie ~ dokumentacji ~ (zaswiadczenia lekarskiego, orzeczenia
o niepelnosprawnosci, dokumentéw potwierdzajacych wysokos¢ dochodu osoby/
rodziny z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku, oswiadczenia majatkowego,
dowodu osobistego, lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (do wgladu),
aktu notarialnego wlasnosci mieszkania.

Przeprowadzenie rodzinnych wywiadoéw $rodowiskowych u oso6b zobowigzanych
do alimentacji badz wystanie wnioskéw o ich sporzadzenie do wtasciwych osrodkow
pomocy spotecznej (ustalenie z osobami zobowigzanymi do alimentacji zakresu
wsparcia na rzecz osoby zgloszonej).

Ustalenie zakresu i wymiaru ushug opiekunczych w oparciu o - ( zatacznik Nr 1) oraz
naleznej odptatnos$ci procentowej ustalonej zgodnie z podjeta uchwata Rady Miejskiej
Potczyna- Zdroju, oraz innych form wsparcia, w tym pracy socjalnej.

Whnioskowanie przez pracownika socjalnego do dyrektora osrodka pomocy
o0 przyznanie bagdZz odmowe przyznania pomocy w tej formie.

. Wydanie decyzji administracyjnej przyznajacej lub odmawiajacej przyznanie pomocy

ustugowe;.
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8. Zlecenie $wiadczenia ushug opiekunczych ich realizatorowi wraz z pakietem
niezb¢dnych dla prawidlowego wykonania ustugi informacji na temat osoby, ktorej
przyznano t¢ forme pomocy.

9. Swiadczenie ustug opiekunczych w oparciu o dokonane ustalenia zawarte
w zataczniku nr 1.

10. Kontrola i monitoring realizacji ustug opiekunczych przez pracownikow socjalnych
oraz Kierownika Sekcji Ustug Opiekunczych.

11. Wdrozenie ewentualnych zmian w realizacji ustug opiekunczych u osoby objetej pomoca,
w zwigzku z wynikami kontroli i monitoringu.

§7
Narzgdzia stosowane w procesie organizowania i $wiadczenia ustug opiekunczych:
1. Etap diagnozy i przyznania ustug opiekunczych:
a) Rodzinny wywiad $rodowiskowy, sporzadzony przez pracownika socjalnego.

b) Zakres czynnosci w zakresie $wiadczenia standardowych ustug opiekunczych
(zal. 1).

c) Zlecenie swiadczenia ustug — indywidualne przy pierwszym zleceniu (zal. Nr 2)
i miesigczny wykaz osob objetych ustugami opiekunczymi ( zal. Nr 2a)- dokumenty
wystawiane przez MGOPS dla realizatora ustug.

2. Na etapie realizacji ustug

- karta pracy osoby $§wiadczacej ustugi opiekuncze ( zat. Nr 3) - Karta pracy opiekunki jest
jednoczesnie podstawg naliczenia zrealizowanych godzin ustug opiekunczych,

- Formularz wykonania ustug opiekunczych w danym miesigcu (Zat. Nr 4) przedktadany
przez realizatora ustug wraz z kartami pracy opiekunek $wiadczacych ustugi.

3. Monitoring realizacji uslug przeprowadzany przez pracownikéw socjalnych
1 Kierownika sekcji ustug opiekunczych.

§8

Warunki realizacji ushug

1. Warunki materialne niezbedne do realizacji ustug zapewnia osoba obejmowana
uslugami 1 jej rodzina. W wyjatkowych sytuacjach osrodek pomocy podejmuje
dziatania umozliwiajace ich realizacje.
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2. Realizator ustug opiekunczych zobowiazany jest do :

1) zapewnienia ochrony powierzonych danych, w szczegolnosci danych osobowych
zwigzanych z procesem organizacji i $wiadczenia ustug opiekunczych,

2) zapewnienie nieprzerwanego i wlasciwego pod wzgledem jakos$ci procesu $wiadczenia
ustug opiekunczych, przez 7 dni w tygodniu, w godzinach: w sezonie wiosenno-letnim od
7:00 do 20:00, w sezonie jesienno-zimowym od 7:00 do 19:00,

3) bezwarunkowego przyjecia zlecenia $wiadczenia ustug kazdej osobie , ktoérej osrodek
pomocy spotecznej przyznat pomoc w formie ustug opiekunczych,

4) niezwlocznego podjecia Swiadczenia ustug opiekunczych u zleconej przez MGOPS osoby
w wymiarze 1 zakresie okreslonym przez osrodek , zorganizowanie zastgpstwa w przypadku
braku mozliwos$ci $wiadczenia ustug przez dotychczasowa opiekunke,

5) zapewnienie organizacji uslug opiekunczych adekwatnych do zapotrzebowania, poprzez
realizacje konkretnych czynnosci opiekunczych o okreslonych porach dnia,

6) natychmiastowego i  kazdorazowego  zawiadomienia = MGOPS o zmianach
w zakresie $wiadczenia ushug opiekunczych oraz o przyczynie niewykonania ustugi ( np. z
uwagi na pobyt osoby objetej ustugami w szpitalu, rezygnacje z ustug itp.)

7) comiesigcznego rozliczania si¢ ze zlecajagcym na podstawie kart pracy opiekunek
Swiadczacych ustugi opiekuncze w domu chorego podpisanych przez niego, stanowigcych
zalgcznik nr 2 do zasad realizacji standardowych ustug opiekunczych w Miejsko-Gminnym
Osrodku Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju oraz formularza wykonania ustug
opiekunczych w danym miesigcu zatacznik nr 4. Karta pracy opiekunki jest jednoczes$nie
podstawa naliczenia zrealizowanych godzin ustug opiekunczych. Zlecajacy przyjmuje, ze
jedna godzina ustugi rdwna jest jednej godzinie zegarowej tj. 60 minut. Zlecajacy zaznacza,
ze pod pojeciem ilosci godzin $wiadczonych ustug nalezy rozumie¢ wytacznie rzeczywisty
czas $wiadczenia ustug bez czynnosci przygotowawczych tzn. bez czasu potrzebnego na
doj$cie lub dojazd do klienta,

8) zapewnienie klientom niezbednej pomocy w sytuacjach nagltych, w szczegdlnosci z uwagi
na.

a) odniesienie powaznych obrazen,

b) ciezki stan zdrowia,

c) zatrucia pokarmowe lub choroba zakazna,

d) zniszczenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,
e) kradziez na szkodg klienta,

f) wypadki nastepujace podczas swiadczenia ustug,

9) odbior oraz przekazywanie produktow zywnosciowych pozyskanych przez MGOPS
m. in. z Banku Zywnosci do §rodowisk uzgodnionych z MGOPS,
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10) w wyjatkowych i uzgodnionych sytuacjach z MGOPS organizacja pochéwku samotne;j
0soby;,

11) rzetelnego i terminowego rozliczania si¢ z pieniedzy powierzonych przez osobe obj¢tg
uslugami, z przeznaczeniem na dokonanie zakupoéw, realizacj¢ recept lub optacenie
rachunkow, odptlatnosci za ustugi opiekuncze (rozliczenie ich w najblizszym terminie
realizacji uslug, na podstawie paragonow, faktur lub potwierdzen zaptaty),

12) zatrudnianie pracownikow zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

13) zapewnienie kadry do $§wiadczenia ustug opickunczych, spetniajacej okreslone wymogi
zawarte w punkcie 4 co do kwalifikacji , predyspozycji pracownika,

14) dokumentowanie procesu $wiadczenia ustug opiekunczych w szczego6lnosci poprzez:

a) formularze wykonania ustug opiekunczych za poszczegdlne miesigce wraz
z kartami pracy osob §wiadczacych te ustugi,

b) prawidtowo prowadzong dokumentacje operacji finansowych,

15) systematycznej wspotpracy z pracownikami socjalnymi, kierownikiem sekcji ushug
opiekunczych zlecajacego. Przez wspodlprace rozumie si¢ wymiane informacji dotyczaca
0sOb korzystajacych ze wsparcia w formie ustug opiekunczych, ktore to stanowig przedmiot
zlecenia, a sa zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia np.: zmian¢ stanu zdrowia,
majaca wplyw na zakres $wiadczonych ushug, brak mozliwosci wykonania ustug
spowodowany odmowa klienta itp. Informacje winny by¢ niezwlocznie zglaszane
zlecajacemu.

3. Osoba realizujaca ustugi opiekuncze zobowigzana jest do:

1) $wiadczenia ustug sumienie i starannie, w wymiarze i zakresie okreslonym przez osrodek
pomocy,

2) wspomagania osoby objetej ustugami w wykonywaniu czynnosci, aktywizowania jej ( a
nie wyreczania),

3) zachowania tajemnicy stuzbowej w zakresie informacji uzyskanej na temat osoby objete;j
ustugami,

4) dbatosci o dobro osoby objetej ustugami, w tym o jej bezpieczenstwo oraz
o mienie (zakaz wprowadzania nieupowaznionych o0s6b, udostgpniania kluczy
od mieszkania),

5) przestrzeganie zasad wspotzycia spotecznego w kontaktach z osobg objetg ustugami oraz
osobami z jej najblizszego otoczenia,

6) przestrzegania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych,

7) niezwlocznego informowania swojego przetozonego o :
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- braku mozliwosci wejscia do mieszkania osoby objetej ustugami,

- pobycie osoby objetej ustugami w szpitalu, wyjezdzie do rodziny, sprawowaniu opieki
przez inng osobg itp.,

- wszelkich niepokojacych sygnalach dotyczacych osoby objetej uslugami, a takze
o zauwazonych usterkach oraz awariach urzadzen i instalacji domowych,

8) rzetelnego 1 terminowego rozliczania si¢ z pieniedzy powierzonych przez osobe objeta
uslugami  przeznaczonymi na dokonanie zakupow, realizacj¢ recept lub optacenie
rachunkéw, odptatnosci za ustugi opiekuncze (rozliczenie ich w najblizszym terminie
realizacji ustug na podstawie paragonow, faktur lub potwierdzen zaptaty),

9) nieobarczanie osoby objetej uslugami, osobistymi problemami, nie pozyczania
od niej $rodkéw pieni¢znych,

10) szanowanie woli osoby objetej ustugami w zakresie sposobu wykonywania konkretnych
czynno$ci ustugowych ( jesli nie koliduja z ogdlnie przyjetymi normami i obecnymi
standardami zycia),

11) systematyczna wspotpraca z pracownikiem socjalnym, kierownikiem sekcji ustug
opiekunczych, kierownikiem sekcji pracownikéw socjalnych przy opracowaniu 1 realizacji
planu pracy z osobg objeta ustugami opiekunczymi,

12) przestrzeganie drogi stuzbowej przy zatatwianiu  wszelkich spraw zwigzanych
z wykonywang praca.

4. Wymagania dotyczace osoby zatrudnianej do Swiadczenia ustug opiekunczych:
a) ukonczone szkolenie w zakresie opieki nad osobami starszymi,

b) posiadanie rocznego  doswiadczenie w Swiadczeniu ustug  opiekunczych -
udokumentowane odpowiednimi zaswiadczeniami lub §wiadectwem pracy,

¢) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej,

d) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy jako
osoba $wiadczaca ustugi,

e) psychiczne 1 fizyczne predyspozycje do wykonywania ustug opiekunczych.
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Zat. Nr 1do Zasad realizacji
standardowych ushug opiekunczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Zakres czynnosci w zakresie Swiadczenia
standardowych ustug opiekunczych

Swiadczenie standardowych uslug opiekunczych w domu podopiecznego - ustugi opiekuncze
obejmujg pomoc i opieke w zakresie:

a) zaspokojenia codziennych potrzeb zyciowych, a w szczegdlnoscei:
- utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach osoby wymagajacej opieki,

- przygotowanie positkow z uwzglednieniem diety ( $niadania, obiady, kolacje)-
alternatywnie przynoszenie obiadow ze stotowki, baru itp.

- zakupy artykutéw spozywczych i innych potrzebnych w gospodarstwie domowym
- palenie w piecu i przynoszenie opalu,
- pomoc przy spozywaniu positkow,
- pranie bielizny osobistej i poscielowe;,
- zalatwienie spraw urzedowych,
b) opieki higieniczno — sanitarnej, a w szczegolnosci:
- mycie i kapiele,
- zmiang bielizny osobistej ( w tym zmiana pampersow) i poscielowej,
- uktadanie chorego w 16zku,
- pomoc przy zatatwianiu potrzeb fizjologicznych,
- zapobieganie powstawaniu odlezyn i odparzen,
- przestanie tozka,

c) pielegnacji zleconej przez lekarza ( w tym: umawianie wizyt lekarskich, zakup zleconych lekow,
srodkow higienicznych itp., podawanie zleconych lekow),

d) pomocy w podtrzymaniu psychofizycznej kondycji osoby, w tym:
- podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan,
- organizowanie i podtrzymywanie kontaktow sasiedzkich,
- stymulacja do korzystania z Dziennego Domu Pobytu lub Klubu Seniora,
- organizowanie spacerow, jesli jest to mozliwe,
- czytanie.

Ustalona ilo$¢ godzin ustug opiekunczych

w tym w rozbiciu na ilo$¢ wejs¢ w
STOAOWISKO. ..ttt e

*zakre$li¢ odpowiednie punkty, podpunkty lub zakresli¢ konkretne czynnosci, ktore maja by¢ wykonane
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Zat. Nr 2 a do Zasad realizacji

standardowych ustug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Potczyn-Zdr6j, dnia .......ccevvveenennnen.

Wykaz oséb objetych uslugami opiekunczymi w miesiacu ......... 20......1.
Tlosé o . Suma
odzinw [1105€ 804 o 4zin w | Odplamos
Lp. Nazwisko i imie g - w dni g . P o Uwagi
dni - ciggu w %
swiqgteczne . .
robocze miesigca
1.
2.
3.
4.
5.
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Zal. Nr 2 do Zasad realizacji
standardowych ustug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Polczyn-Zdroj, ..........cc.......

(Nazwa i adres realizatora)

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju zleca wykonanie

swiadczenia ushug opiekunczych u PANT/ i
W WYmiarze ................. godz. tacznie z sobotami 1 niedzielami/ z
1 niedziel

aa.
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Zak. Nr 3do Zasad realizacji

standardowych ushug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

KARTA PRACY OPIEKUNKI
U OSOBY OBJETE]
STANDARDOW YMI USLUGAMI OPIEKUNCZYMI

ZAMICSZKATE] . ...t

R0 44 L) o1 N

Lp

PODPIS PODOPIECZNEGO LUB

DATA GODZINA GODZINA GODZINA CZEONKA RODZINY

UWAGI

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
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Podpis opiekunki
Zal. Nr 41do Zasad realizacji

standardowych ustug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Formularz wykonania ustug opiekunczych

W miesigcu........... 20......... r.
Lp. |Nazwisko i imi¢ osoby| Adresosoby | Nazwisko i Godziny Godziny Uwagi
objetej ustugami objetej imie¢ osoby zlecone wykonane
ustugami Swiadczacej
ushugi

1

2

3

4

5

6
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ZALACZNIK NR 10

Zasady realizacji
specjalistycznych ushug
opiekunczych w Miejsko —
Gminnym Osrodku Pomocy
Spolecznej w Polczynie-
Zdroju
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§1
Specjalistyczne Ustugi opiekuncze $wiadczone w miejscu zamieszkania to $wiadczenie
niepieni¢zne z pomocy spolecznej przyznawane osobom wymagajacym pomocy innych
0sOb, obejmujace ustugi dostosowane do szczegdlnych potrzeb wynikajacych z rodzaju
schorzenia lub niepetnosprawnosci, wykonywane przez osoby ze specjalistycznym
przygotowaniem zawodowym.

§2
1. Celem specjalistycznych ustug opiekunczych jest umozliwienie funkcjonowania w swoim
srodowisku zamieszkania osobom, ktore doswiadczajg ograniczen w zaspokajaniu
podstawowych i niezbgdnych potrzeb i w zwigzku z tym wymagaja pomocy innych osob.
2. Organizacja $wiadczenia ustug powinna zaktada¢ mozliwie jak najwyzsza partycypacje
osoby objetej ustugami w wykonywaniu poszczegolnych czynnosci (charakter wspierajaco-
aktywizujacy ushugi, a nie wyrgczajacy) oraz Scista wspélprace w realizacji ustug
zZ naj blizszym otoczeniem tej osoby, zgodnie z zasadg pomocniczoS$ci.
3. Oczekiwanym efektem ustug jest zaspokojenie przez osobe nimi objeta zidentyfikowanych
potrzeb i przez to podniesienie dotychczasowej jakosci zycia.

§3
1. Specjalistyczne ustugi opiekuncze sa organizowane i §wiadczone przez Gming Potczyn-
Zdrdj na jej terenie 1 dla jej mieszkancow.
2. Realizacja specjalistycznych ustug opiekunczych odbywa si¢ w miejscu zamieszkania
osoby objetej ustugami w jej najblizszym otoczeniu.

§4
1. Pomoc w formie specjalistycznych ustug opiekunczych przystuguje osobie samotne;j, ktora
z powodu wieku, choroby lub innych przyczyn wymaga pomocy innych osob, a jest jej
pozbawiona mimo wykorzystania wtasnych uprawnien, zasobéw 1 mozliwosci.
2. Pomoc w formie specjalistycznych ustug opiekunczych moze by¢ rowniez przyznana :
a) osobie samotnie gospodarujacej, gdy wymaga pomocy innych osob, a wspolnie
zamieszkujacy malzonek, wstgpni, zstepni nie moga takiej pomocy zapewnic,
wykorzystujac swe uprawnienia, zasoby i mozliwosci,
b) osobie w rodzinie, gdy wymaga ona pomocy innych oséb, a rodzina nie moze zapewnic¢
odpowiedniej pomocy z uzasadnionej przyczyny, wykorzystujac swe uprawnienia, zasoby
I mozliwosci.
§5
1. Ramowy zakres specjalistycznych ustug opiekunczych, okreslony jest w § 2
Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., Nr 189, poz. 1598 ze zmianami).
2. Szczegotowy zakres 1 wymiar ustug okreslany jest przez osrodek pomocy spotecznej
indywidualnie dla kazdej osoby wymagajacej tego rodzaju pomocy, biorac pod uwage:
a) konieczno$¢ zaspokajania podstawowych i niezb¢dnych potrzeb,
b) inne potrzeby osoby wymagajacej wsparcia, odpowiadajace celom 1 mieszczace si¢
w mozliwo$ciach pomocy spoteczne;,
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c) sytuacje socjalno-bytowa 1 rodzinng osoby, jej stan zdrowia 1 sprawnos$¢
psychofizyczna,

d) mozliwo$¢ wykorzystania uprawnien i zasobéw osoby oraz jej otoczenia (rodzina,
pomoc sasiedzka itp.)

§6
Procedura przyznawania specjalistycznych ustug opiekunczych:
1. Przyjecie zgloszenia przez os$rodek pomocy spotecznej pisemnego lub ustnego osoby
zainteresowanej, jej przedstawiciela ustawowego lub innej osoby.

2. Przeprowadzenie rodzinnego wywiadu srodowiskowego w miejscu zamieszkania lub
pobytu osoby zgloszonej przez pracownika socjalnego — diagnozujacego faktyczng
sytuacj¢ zyciowa osoby/rodziny (w sprawach niezwlocznych w ciggu 2 dni, w
pozostatych przypadkach 14 dni od daty powziecia informacji o potrzebie udzielenia
pomocy).

3. Skompletowanie dokumentacji: zaswiadczenia lekarskiego wydanego przez lekarza
specjaliste (przyktadowy wzor druku Zat. Nr 1), lub inna dokumentacja medyczna
potwierdzajaca zasadno$¢ przyznania specjalistycznych ustug opiekunczych, orzeczenia
o niepelnosprawnosci, dokumentdéw potwierdzajacych wysoko$¢ dochodu osoby/ rodziny
z miesigca poprzedzajacego zlozenie wniosku, o§wiadczenia majatkowego, dowodu
osoby, lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ (do wgladu), aktu notarialnego
wlasno$ci mieszkania.

4. Przeprowadzenie rodzinnych wywiadow s$rodowiskowych u o0so6b zobowigzanych
do alimentacji badz wyslanie wnioskow 0 ich sporzadzenie
do wiasciwych osrodkow pomocy spotecznej, (ustalenie z osobami zobowigzanymi do
alimentacji zakresu wsparcia na rzecz osoby zgtoszonej).

5. Ustalenie zakresu i wymiaru specjalistycznych ustug opiekunczych w oparciu o -
(zalacznik Nr 2) oraz naleznej odptatno$ci procentowej w zaleznosci od rodzaju ustug
ustalonej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22 wrze$nia
2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., Nr 189, poz.
159 ze zmianami) lub zgodnie z podjeta uchwata Rady Miejskiej Potczyna Zdroju oraz
innych form wsparcia, w tym pracy socjalnej.

6. Wnioskowanie przez pracownika socjalnego do dyrektora osrodka o przyznanie badz
odmowe pomocy w tej formie.

7. Wydanie decyzji administracyjnej przyznajacej specjalistyczne ustugi opiekuncze oraz o
wysokos$ci odplatnosci za ustugi, ustalonej na podstawie aktualnie obowigzujacych

przepisOw prawnych w tym zakresie lub odmawiajacej przyznanie pomocy ustugowe;.

8. Zlecenie $wiadczenia  specjalistycznych ustlug opiekunczych realizatorowi wraz
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z pakietem niezbgdnych dla prawidlowego wykonania uslugi informacji na temat osoby,
ktoérej przyznano tg forme pomocy.

9. Swiadczenie Specjalistycznych ustug opiekuficzych w oparciu 0 dokonane ustalenia
zawarte w zalaczniku Nr 2 oraz wzajemng wymian¢ informacji i wspotdziatanie
z pracownikiem socjalnym oraz innymi osobami, ktérych wiedza (w szczegdlnosci
specjalistyczna) jest niezbedna dla prawidlowe;j realizacji ww. planu.

10. Kontrola 1 monitoring realizacji specjalistycznych uslug opiekunczych przez
pracownikow socjalnych oraz Kierownika Sekcji Ustug Opiekunczych, Kierownika Sekcji
Pracownikéw Socjalnych.

11. Wdrozenie zmian w realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych u danej osoby objete;j
pomoca w zwigzku z wynikami kontroli i monitoringu.

§7
Narzedzia stosowane w procesie organizowania i $wiadczenia ustug opiekunczych:
1. Etap diagnozy i przyznania ustug opiekunczych:
a) rodzinny wywiad $§rodowiskowy, sporzadzony przez pracownika socjalnego,

b) zaswiadczenie lekarskie potwierdzajace zasadno$¢ przyznania specjalistycznych ustug
opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi — dokument dotaczony
do wywiadu srodowiskowego (wzor zalacznik nr 1),

c) Zakres Specjalistycznych Ustug Opiekunczych- Indywidualny Plan Pomocy (zat. 2),

d) zlecenie $wiadczenia specjalistycznych ustug — indywidualne przy pierwszym zleceniu
(zal. Nr 3) 1 miesigczny wykaz osOb objetych specjalistycznymi  ustugami
opiekunczymi ( zal. Nr 3a)- dokumenty wystawiane przez MGOPS dla realizatora

ushug.

2. Na etapie realizacji specjalistycznych ustug:
a) karta pracy osoby $wiadczacej specjalistyczne ustugi opiekuncze ( zal. Nr 4) - Karta
pracy opiekunki jest jednocze$nie podstawa naliczenia zrealizowanych godzin
specjalistycznych ustug opiekunczych,
b) dziennik czynnosci opiekunczych — dokument stanowiacy ewidencj¢ wykonywanych
czynno$ci w ramach przyznanych specjalistycznych ustug opiekunczych, prowadzony
przez osobe $wiadczaca ustugi, wykorzystywany w procesie monitorowania realizacji
ustug — przechowywany w miejscu $wiadczenia ustug ( wzor — zal. Nr 5)
c) formularz wykonania specjalistycznych ushig opiekunczych w danym miesigcu
(Zal. Nr 6) przedktadany przez realizatora uslug wraz z kartami pracy opiekunek
swiadczacych specjalistyczne ustugi.
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d) potroczne sprawozdania z realizacji specjalistycznych ushug opiekunczych z kazdego
srodowiska oddzielnie sporzadzane przez osoby realizujace specjalistyczne ustugi
opiekuncze, przedktadane do osrodka pomocy spotecznej.

3. Monitoring realizacji specjalistycznych ustug przeprowadzany okresowo przez
pracownikow socjalnych i Kierownika Sekcji Ustug Opiekunczych, Kierownika Sekcji
Pracownikéw Socjalnych.

§8
Warunki realizacji specjalistycznych uslug opiekunczych

1. Warunki materialne niezbedne do realizacji specjalistycznych ustug zapewnia osoba
obejmowana ustugami i jej rodzina. W wyjatkowych sytuacjach o$rodek pomocy podejmuje
dzialania umozliwiajace ich realizacje.

2. Realizator specjalistycznych ustug opiekunczych zobowigzany jest do:

1) zapewnienia ochrony powierzonych danych, w szczeg6lnosci danych osobowych
zwigzanych z procesem organizacji i §wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych,

2) zapewnienie nieprzerwanego 1 wlasciwego pod wzgledem jakosci procesu $§wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekunczych, przez 7 dni w tygodniu, w godzinach: w sezonie
wiosenno-letnim od 7:00 do 20:00, w sezonie jesienno-zimowym od 7:00 do 19:00,

3) bezwarunkowego przyjecia zlecenia $swiadczenia specjalistycznych ustug kazdej osobie,
ktorej osrodek pomocy spolecznej przyznat pomoc w formie specjalistycznych ustug
opiekunczych,

4) niezwlocznego podjecia $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych u zleconej
przez MGOPS osoby w wymiarze i zakresie okreslonym przez os$rodek, zorganizowanie
zastepstwa osoby o podobnych kwalifikacjach w przypadku braku mozliwos$ci §wiadczenia
ustug przez dotychczasowg opiekunke,

5) zapewnienie organizacji  specjalistycznych uslug opiekunczych adekwatnej
do zapotrzebowania, poprzez realizacj¢ konkretnych czynnos$ci opiekunczych o okreslonych
porach dnia,

6) natychmiastowego 1 kazdorazowego zawiadomienia MGOPS o zmianach
w zakresie S$wiadczenia specjalistycznych ushug opiekunczych oraz o przyczynie
niewykonania ustugi ( np. z uwagi na pobyt osoby objetej ustugami w szpitalu, rezygnacje
z ushug itp.)

7) comiesigcznego rozliczania si¢ ze zlecajacym na podstawie kart pracy opiekunek
swiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuncze w domu chorego podpisanych przez niego
stanowigcych zatgcznik Nr 4 do zasad realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych
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w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju oraz formularza
wykonania ustug opiekunczych w danym miesigcu. Karta pracy opiekunki jest jednoczes$nie
podstawa naliczenia zrealizowanych godzin specjalistycznych ustug opiekunczych.
Zlecajacy przyjmuje, ze jedna godzina ustugi rowna si¢ jednej godzinie zegarowej
tj. 60 minut. Zlecajagcy =zaznacza, ze pod pojeciem ilosci godzin $wiadczonych
specjalistycznych ustug  opiekunczych nalezy rozumie¢ wylacznie rzeczywisty czas
$wiadczenia ustug bez czynnosci przygotowawczych tzn. bez czasu potrzebnego na dojscie

lub dojazd,

8) zapewnienie klientom niezbgdnej pomocy w sytuacjach nagtych, w szczegdlnosci z uwagi
na:

a) odniesienie powaznych obrazen,

b) ciezki stan zdrowia,

¢) zatrucia pokarmowe lub choroba zakazna,

d) zniszczenie domu w wyniku wandalizmu lub pozaru,
e) kradziez na szkodg klienta,

f) wypadki nastgpujace podczas swiadczenia ustug.

9) odbidr oraz przekazywanie produktow zywnoSciowych pozyskanych przez MGOPS
im. in. z Banku Zywnoéci do $rodowisk uzgodnionych z MGOPS,

10) w wyjatkowych 1 uzgodnionych sytuacjach z MGOPS organizacja pochowku samotnej
0soby;,

11) rzetelnego i terminowego rozliczania si¢ z pieniedzy otrzymanych od osoby objetej
specjalistycznymi uslugami opiekunczymi z przeznaczeniem na dokonanie zakupow,
realizacje recept lub optacenie rachunkow, odptatnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze
( rozliczenie z klientem w najblizszym terminie realizacji ustug na podstawie paragonow,
faktur lub potwierdzen zaptaty),

12) zatrudniania pracownikow zgodnie z wymogami zawartymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia,

13) zapewnienia kadry do $§wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych, spetniajacej
okreslone wymogi zawarte w punkcie 4, wymogi co do kwalifikacji , predyspozycji
pracownika,

14) dokumentowanie procesu S$wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych
w szczegblnosci poprzez:

a) formularze wykonania ustug opiekunczych za poszczegodlne miesiace wraz z kartami
pracy osob §wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuncze,

b) potroczne sprawozdania z realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych z kazdego
srodowiska oddzielnie, sporzadzane przez osoby realizujgce specjalistyczne ustugi
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opiekuncze, przedktadane do osrodka pomocy spoteczne;,
c¢) prowadzenie dzienniczkéw czynno$ci opiekunczych,
d) prawidlowo prowadzong dokumentacje operacji finansowych,

15) systematycznej wspotpracy z pracownikami socjalnymi, kierownikiem sekcji ustug
opiekunczych zlecajacego. Przez wspotprace rozumie si¢ wymiane informacji dotyczaca
0sOb korzystajacych ze wsparcia w formie specjalistycznych ushug, ktore to stanowig
przedmiot zlecenia, a s3 zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdowienia np.: zmian¢ stanu
zdrowia, majacych wptyw na zakres §wiadczonych specjalistycznych ustug, brak mozliwos$ci
wykonania specjalistycznych ushug spowodowany odmowa klienta itp. Informacje winny
by¢ niezwlocznie zglaszane zlecajacemu.

3. Osoba realizujaca ustugi opiekuncze zobowigzana jest do:

1) $wiadczenia specjalistycznych uslug sumienie i starannie, w wymiarze i zakresie
okreslonym przez MGOPS,

2) wspomagania osoby objetej specjalistycznymi uslugami w wykonywaniu czynnosci,
aktywizowania jej ( a nie wyreczania),

3) zachowania tajemnicy stluzbowej w zakresie informacji uzyskanej na temat osoby objetej
ustugami,

4) dbatosci o dobro osoby objetej specjalistycznymi ustugami, w tym o jej bezpieczenstwo
oraz o mienie (zakaz wprowadzania nieupowaznionych osob, udostgpniania kluczy
od mieszkania),

5) przestrzeganie zasad wspOtzycia spolecznego w kontaktach z osoba objeta
specjalistycznymi uslugami oraz osobami z jej najblizszego otoczenia,

6) przestrzegania przepisOw oraz zasad bezpieczenstwa 1 higieny pracy, a takze przepisow
przeciwpozarowych,

7) niezwtocznego informowania swojego przetozonego o:
- braku mozliwos$ci wejscia do mieszkania osoby objetej specjalistycznymi ustlugami,

- pobycie osoby objetej specjalistycznymi ustugami w szpitalu, wyjazdu do rodziny,
sprawowanie opieki przez inng osobg itp.,

- wszelkich niepokojacych sygnatach dotyczacych osoby objetej ustugami, a takze
o zauwazonych usterkach oraz awariach urzadzen i instalacji domowych,

8) rzetelnego i terminowego rozliczania si¢ z pienigdzy otrzymanych od osoby objetej
specjalistycznymi ustugami z przeznaczeniem na dokonanie zakupdw, realizacj¢ recept lub
optacenie rachunkow, odptatno$ci za ustugi opiekuncze (rozliczenie w najblizszym terminie
realizacji uslug na podstawie paragonoéw lub potwierdzen zaplaty),

9) nieobarczanie osoby objetej specjalistycznymi ustugami opiekunczymi osobistymi
problemami, nie pozyczania od niej srodkdéw pienigznych,
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10) szanowanie woli osoby objetej ustugami w zakresie sposobu wykonywania konkretnych
czynnosci ustugowych ( jes$li nie koliduja z ogdlnie przyjgtymi normami 1 obecnymi
standardami zycia),

11) systematyczna wspoélpraca z pracownikiem socjalnym, kierownikiem sekcji ustug
opiekunczych, kierownikiem sekcji pracownikow socjalnych przy opracowaniu i realizacji
planu pracy z osobg objeta specjalistycznymi ustugami opiekunczymi,

12) przestrzeganie drogi stuzbowej przy zatatwianiu wszelkich spraw zwigzanych
z wykonywang praca,

13 ) dokumentowania wykonania czynnosci w ramach specjalistycznych ustug
opiekunczych,

14) ustawicznego podnoszenia wiedzy i doskonalenia umiej¢tnosci w wykonywanym
zawodzie.

4. Wymagania dotyczace osoby zatrudnianej do Swiadczenia specjalistycznych ushlug
opiekunczych:

1) spetnienie wymogow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Polityki Spotecznej z dnia
22 wrze$nia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych ( Dz. U. z 2005 r.
Nr 189, poz. 1598 ze zmianami),

2) zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy / pomocy
przedmedycznej,

3) zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
w ramach specjalistycznych ustug opiekunczych,

4) psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania zawodu.
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Zat. Nr 1do Zasad realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju

................... ,data............... 20...r.

Piecz¢¢ jednostki
ZASWIADCZENIE LEKARSKIE
LEKARZ PSYCHIATRA / LEKARZ NEUROLOG

Nazwisko i

50V PP
Dataurodzenia ..............ccooeiiiiiiiiii Nrpesel oo
ZamieSZKATY (@) ...t e
* Rozpoznanie ( Choroba wiodaca) wg klasyfikacji ICD-10..............ccooiiiiiiiiinn...

wymaga pomocy w formie specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0s6b z zaburzeniami
psychicznymi w zakresie:

** 1. uczenia i rozwijania umiejetnosci niezbg¢dnych do samodzielnego zycia ........ TAK/NIE
Bl o) 15 (T4 1 - 1o | R P TAK/NIE
** 3. rehabilitacji fizycznej 1 usprawniania zaburzonych funkcji organizmu....... TAK/NIE
W WYMIATZe ...oovvvvennnnnnn.. godzin codziennie x ilo$¢ dni w tygodniu ......................

Pieczatka 1 podpis lekarza

*UWAGA:

* W zaswiadczeniu nie nalezy zamieszczac rozpoznania choroby, jesli z uwagi na cel wydania zaswiadczenia nie jest to
konieczne, badZ tez zamieszczenie stanowiloby naruszenie tajemnicy zawodowe;.

** Niepotrzebne skresli¢
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Zal. Nr 2do Zasad realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Zakres Specjalistycznych Uslug Opiekunczych
Indywidualny Plan Pomocy
ustalony dla Pani/Pana .........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiien

(zakresli¢ odpowiednie punkty, podpunkty lub zakresli¢ konkretne czynnoéci, ktore majg by¢ wykonane
przez specjalistow)

1) uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia, w tym zwlaszcza:

a) ksztaltowanie umiejetnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i umiejetnosci
spotecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywnosci, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie
treningdw umiejetnosci samoobstugi i umiejetnosci spotecznych oraz wspieranie, takze w formie
asystowania w codziennych czynno$ciach zyciowych, w szczegoOlnoscei takich jak :

- samoobstuga, zwlaszcza wykonywanie czynno$ci gospodarczych i porzadkowych, w tym
umiejetno$ei utrzymania i prowadzenia domu,

- dbatosc¢ o higieng 1 wyglad ,

- utrzymanie kontaktu z domownikami, rowiesnikami, w miejscu nauki 1 pracy oraz
ze spotecznos$cig lokalnag,

- wspoélne organizowanie i spgdzanie czasu wolnego,

- korzystanie z ustug roznych instytucji ,

b) interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:
- pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne,
interwencje  kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne ,(pomoc
udzielana/nieudzielania przez psychologa %)
- ulatwienie dostepu do edukacji i kultury,
- doradztwo, koordynacja dziatan innych shuzb na rzecz rodziny, ktérej cztonkiem jest osoba
uzyskujgca pomoc w formie specjalistycznych ustug,
- ksztattowanie pozytywnych relacji 0soby wspieranej z osobami bliskimi,
- wspolpraca z rodzing — ksztalttowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujace;j,
niepetnosprawnej,

C) pomoc w zalatwianiu spraw urzedowych , w tym :
- w uzyskaniu $wiadczen socjalnych emerytalno- rentowych,
- w wypetnianiu dokumentéw urzedowych,

d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:
- w szukaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub alternatywnego zajecia, w
szczegolnosci uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii zajeciowej, zaktadow aktywnosci
zawodowej, Srodowiskowych domow samopomocy , centrach i klubach integracji spotecznej,
klubach pracy,

2 ) niepotrzebne skresli¢
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- W kompletowaniu dokumentoéw potrzebnych do zatrudnienia,
- w przygotowaniu do rozmowy z pracodawcg, wspieranie i asystowanie w kontaktach
z pracodawca,
- W rozwigzywaniu problemoéw psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku,
e) pomoc w gospodarowaniu pienigdzmi, w tym:
- nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkow,
- pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach,
- zwigkszenie umiejetnosci gospodarowania wlasnym budzetem oraz usamodzielnienie finansowe;

2) pielegnacja — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

a) pomoc w dostepie do $wiadczen zdrowotnych,

b) uzgadnianie i pilnowanie terminow wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

€) pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekéw w aptece,

d) pilnowanie przyjmowania lekéw oraz obserwowanie ewentualnych skutkéw ubocznych ich
stosowania,

e) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkéw , pomoc w uzyciu $rodkow
pomocniczych materiatdw medycznych, przedmiotéw ortopedycznych a takze w utrzymaniu
higieny,

f) pomoc w dotarciu do placéwek stuzby zdrowia,

g) pomoc w dotarciu do placowek rehabilitacyjnych;

3) rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (tj. Dz. U. Z 2018 r., poz. 1510, z p6zn. zm.):

a) zgodnie z zaleceniami lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii,

b) wspolpraca ze specjalistami w zakresic wspierania psychologiczno- pedagogicznego
i edukacyjnoterapeutycznego zmierzajacego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystajacej ze
specjalistycznych ushug;

4) pomoc mieszkaniowa , w tym:
a) w uzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu opfat,
b) w organizacji drobnych remontéw , adaptacji, napraw, likwidacji barier architektonicznych,
) ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujgcej pomoc z sgsiadami i gospodarzem domu,

5) zapewnienie dzieciom 1 miodziezy =z zaburzeniami psychicznymi dostepu do  zajeé
rehabilitacyjnych i rewalidacyjno- wychowawczych, w wyjatkowych przypadkach, jezeli nie maja
mozliwosci uzyskania dostepu do zaje¢, o ktorych mowa w art. 7 ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o
ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz. 22017 r. , poz. 882, z pdzn. zm.).

................. (liczba dni w tygodniu )po .........................(liczba godzin dziennie) §wiadczonych przez
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju.

Podpisy 0so6b ustalajacych indywidualny plan pomocy podopiecznego:

1. PracoWniK SOCIAINY ....uintiet ittt et
2. Koordynator ushug opieKUNCZYCh ........ovieiiii e
3. Opiekunka /terapeuta .............ccoeevieeiiennnn....

4.  Kierownik Sekcji Pracownikdw Socjalnych ...

zatwierdzit:
Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju
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Zat. Nr 3 do Zasad realizacji
Specjalistycznych ustug opiekunczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Potczyn-Zdréj, ...

(Nazwa i adres realizatora)

Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju zleca wykonanie
swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych/ specjalistycznych ustug opiekunczych

dla  o0s6b z  zaburzeniami  psychicznymi U pani/a.........cccccceeiiieniieinieenn.
ZAM..oiieieieeieeee e W Wymiarze ................. godz. tacznie z sobotami i niedzielami/
z wylgczeniem sobot 1 niedziel .........cccceveveiiiniiiiniiieiee e, od dnia .......ccceeviiiiiennnn. do
ANia e W ZaKIESIE.....cveviriiesiisiieienes

aa.
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Potczyn-Zdréj, dnia

Zat. Nr 3a do Zasad realizacji

specjalistycznych ustug opiekunczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Wykaz osob objetych uslugami specjalistycznymi opiekunczymi/
specjalistycznymi uslugami opiekunczymi dla oso6b z zaburzeniami psychicznymi

w miesigcu .........20......I.
1losé llosé¢ Suma
odzin w | godzinw | godzin w ¢ .
Lp. Nazwisko i imig g . g . g ) Odplatnose Uwagi
dni dni ciggu w %
robocze |swigteczne| miesigca
1.
2.
3.
4.
5.
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Zat. Nr 4 do Zasad realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju
KARTA PRACY OPIEKUNKI
U OSOBY OBJETEJ

SPECJALISTYCZNYMI USLUGAMI OPIEKUKUNCZYMI / SPECJALISTYCZNYMI USLUGAMI OPIEKUNCZYMI DLA OSOB Z
ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI

ZAMIESZKATE] .. .. ..o

R 41T o1

PODPIS PODOPIECZNEGO
Lp DATA GODZINA GODZINA GODZINA LUB CZLONKA RODZINY UWAGI

1

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31
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Podpis opiekunki
Zat. Nr 5 do Zasad realizacji
Specjalistycznych ustug opiekuniczych
w MGOPS w Potczynie-Zdroju

DZIENNIK CZYNNOSCI OPIEKUNCZYCH

Strona Pierwsza zawiera nast¢pujace informacje:
1. Imig i nazwisko osoby objetej ustugami
2. Imie i nazwisko osoby $§wiadczacej ustugi (nr telefonu, wzor podpisu).

3. Imi¢ 1 nazwisko -innych o0so6b stale zaangazowane w sprawowanie opieki lub
wspomagajacych (cztonkowie rodziny, sasiedzi ...)- nr telefon

Imi¢ i nazwisko pielggniarki $rodowiskowej- nr telefonu

Imi¢ i nazwisko osoby do powiadomienia w nagtym wypadku — nr telefonu

Strona druga:
Zakres Specjalistycznych Ushug Opiekunczych- Indywidualny Plan Pomocy (Zat. nr 2)

Kolejne strony dziennika:
I. Wpisy os6b s$wiadczacych specjalistyczne ustugi opiekuficze potwierdzajace wykonanie
zleconych czynnosci wg schematu:
1. Data
2. Wykonane czynnosci
W przypadku realizacji zakupoéw i recept lub oplacania rachunkéw ( w tym odptatnosci za ushugi
opiekuncze) wpis obejmuje:
a) informacje o kwocie pobranych $rodkéw pienigznych od osoby korzystajacej z ustug,

b) wklejony paragon, faktura za dokonane zakupy, zawierajacy tylko pozycje zakupdéw na rzecz
osoby korzystajacej z ustug (dotyczy to rowniez lekow),

¢) informacje o kwocie podlegajacej rozliczeniu z osoba korzystajaca z ustug po dokonaniu
zakupow,

d) podpis osoby korzystajacej z ustug, potwierdzajacy rozliczenie si¢ osoby $wiadczacej ustugi ze
srodkow pienigznych.

3. Uwagi, spostrzezenia, informacje dot. kontaktow, wizyt itp.

4. Podpis osoby dokonujacej wpisu.

II. Wpis innych o0sob potwierdzajace fakt monitorowania $rodowiska i $wiadczonych
specjalistycznych ustug opiekunczych wg schematu:

1. Data
2. Cel wizyty
3. Podpis osoby dokonujacej wpisu

91



Zalt. Nr 6 do Zasad realizacji

Specjalistycznych ustug opiekuniczych

w MGOPS w Potczynie-Zdroju

Formularz wykonania specjalistycznych ushug

opiekunczych/specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob

z zaburzeniami psychicznymi
W miesigcu...........20.........I.

Lp. Nazwisko i imi¢ | Adres osoby | Nazwisko i Godziny Godziny Uwagi
osoby objetej objetej imie¢ osoby zlecone wykonane
specjalistycznymi |specjalistycz | swiadczacej
uslugami -nymi specjalistycz
uslugami -ne ustugi
1
2
3
4
5
6
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ZALACZNIK NR 11

Klauzula informacyjna
dot. RODO
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Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

w zwiazku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1.

8.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Miejsko Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju, majacy siedzib¢ w Potczynie-Zdroju
(78-320) przy ulicy Koszalinskiej 8a;

Administrator — Dyrektor Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Potczynie-
Zdroju wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
poprzez adres e-mail: iod@mgopspolczyn.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o numerze
MGOPS.D.26.1.18, ktérego przedmiotem jest NA WYKONANIE USLUG
OPIEKUNCZYCH I SPECJALISTYCZNYCH USLUG OPIEKUNCZYCH DLA
0SOB Z ZABURZENIAMI PSYCHICZNYMI W DOMU PODOPIECZNEGO
NA TERENACH MIEJSKICH I WIEJSKICH GMINY POLCZYN-ZDROJ W
OKRESIE OD 01.01.2019 r. DO 31.12.2019 r prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8, art. 11 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2017.1579 t.j. z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w

sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art.

18 ust. 2 RODO;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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TOM I

Projekt Umowy
na wykonywanie uslug opiekunczych
i specjalistycznych ushug opiekunczych

Zawarta W dniu .......cccoeeeveeiiienienieeiieene roku pomiedzy:

Miejsko-Gminnym Os$rodkiem Pomocy Spotecznej w Potczynie Zdroju reprezentowanym

przez Dyrektora Pana Marka L.ukomskiego, zwanego dalej “Zamawiajacy”,

§1

Dziatajac na podstawie art. 36 pkt. 2 lit. I i m. Ustawy o pomocy spotecznej z dnia 12 marca
2004 r. tekst jednolity (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 1508 z p6zn, zm.) Zamawiajacy
powierza Wykonawcy w trybie ustawy - Prawo zamoéwien publicznych $wiadczenie w
okresie od 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019r. standardowych ustug opiekunczych i
specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi, w domu
podopiecznego, we wszystkie dni tygodnia i we wszystkich przypadkach zleconych przez
Miegjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Potczynie Zdroju w ilosci:

I - XII 2019 r. okolo 42.600 godzin, w tym: ushlugi opiekuncze ok 34.200 godzin i
specjalistyczne uslugi opiekuncze dla osob z zaburzeniami psychicznymi ok. 8400
godzin.

Ilo$¢ godzin moze ulec zmianie i nie mozna jej okresli¢ dokladnie ze wzgledu na
specyfike zamoOwienia, ktora cechuje zmienno$¢ potrzeb klientow z uwagi na zmieniajacy si¢
ich stan zdrowia. Zamawiajacy zastrzega, iz nie bedzie ponosit zadnej odpowiedzialnosci,
jezeli tylko cze$¢ ww. godzin bedzie realizowana.

§2

1. Zgodnie z ,,Zasadami realizacji standardowych uslug opiekunczych w Miejsko-
Gminnym OS$rodku Pomocy Spolecznej w Polczynie-Zdroju” ustugi opiekuncze
obejmuja pomoc 1 opieke w zakresie:

a) zaspokajania codziennych potrzeb zyciowych, a szczegdlnosci:

- utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach osoby wymagajacej opieki,
- przygotowanie positkow z uwzglednieniem diety ( $niadania, obiady, kolacje)-
alternatywnie przynoszenie obiadow ze stotowki, baru itp.

- zakupy artykutow spozywczych i innych potrzebnych w gospodarstwie domowym,
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b)

d)

- palenie w piecu i przynoszenie opatu,
- pomoc przy spozywaniu positkow,

- pranie bielizny osobistej 1 poscielowej,
- zalatwienie spraw urzedowych,

opieki higieniczno — sanitarnej, a w szczegdlnosci:

- mycie i kapiele,

- zmiang bielizny osobistej (w tym zmiana pamperséw) i poScielowej,

- uktadanie chorego w t6zku,

- pomoc przy zalatwianiu potrzeb fizjologicznych,

- zapobieganie powstawaniu odlezyn i odparzen,

- przestanie t6zka,
pielegnacji zleconej przez lekarza ( w tym: umawianie wizyt lekarskich, zakup
zleconych lekarstw, srodkéw higienicznych itp., podawanie zleconych lekarstw),
pomocy w podtrzymaniu psychofizycznej kondycji osoby, w tym:

- podtrzymywanie indywidualnych zainteresowan,

- organizowanie 1 podtrzymywanie kontaktow sasiedzkich,

- stymulacja do korzystania z Dziennego Domu Pobytu lub Klubu Seniora,

- organizowanie spacerow, jesli jest to mozliwe,

- czytanie.

Ponadto zamoéwienie obejmuje wykonywanie specjalistycznych ustug opiekunczych
dla os6b z zaburzeniami psychicznymi (Dz. U. Nr 189, poz. 1598 z 30.09.2005 r., Dz.
U. Nr 134, poz. 943 z 25.07.2006 r.) obejmujacych miedzy innymi:

uczenie 1 rozwijanie umiejetnosci niezbgdnych do samodzielnego zycia, w tym
zwlaszcza: ksztattowanie umiejetnosci zaspokajania podstawowych potrzeb zyciowych i
umiejetnosci spotecznego funkcjonowania, motywowania do aktywnosci, leczenia i
rehabilitacji, prowadzenie treningdw umiejetnosci samoobstugi 1 umiejetnosci
spotecznych oraz wspieranie, takze w formie asystowania w codziennych czynnosciach
zyciowych, w szczegolnosci takich jak:
- samoobstluga, zwlaszcza wykonywanie czynnos$ci gospodarczych i porzadkowych, w
tym umiej¢tno$é utrzymania i prowadzenia domu,
- dbatos¢ o higiene i wyglad,
- utrzymywanie kontaktow z domownikami, rowiesnikami, w miejscu nauki 1 pracy
oraz ze spotecznoscia lokalna,
- wspolne organizowanie i spgdzanie czasu wolnego,
- korzystanie z ustug r6znych instytucji,

b) interwencje i pomoc w zyciu w rodzinie, w tym:

- pomoc w radzeniu sobie w sytuacjach kryzysowych — poradnictwo specjalistyczne,
interwencje kryzysowe, wsparcie psychologiczne, rozmowy terapeutyczne,
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- ulatwienie dostepu do edukacji 1 kultury,

- doradztwo, koordynacja dziatan innych shuzb na rzecz rodziny, ktorej cztonkiem jest
osoba uzyskujaca pomoc w formie specjalistycznych ustug,

- ksztaltowanie pozytywnych relacji osoby wspieranej z osobami bliskimi,

- wspolpraca z rodzing — ksztaltowanie odpowiednich postaw wobec osoby chorujacej,
niepelnosprawne;j,

¢) pomoc w zatatwieniu spraw urzgdowych w tym:
- wuzyskaniu $wiadczen socjalnych, emerytalno - rentowych,
- w wypehianiu dokumentow urz¢dowych,

d) wspieranie i pomoc w uzyskaniu zatrudnienia, w tym zwlaszcza:

- w poszukiwaniu informacji o pracy, pomoc w znalezieniu zatrudnienia lub
alternatywnego zajecia, w szczegdlnosci uczestnictwo w zajeciach warsztatow terapii
zajeciowe]j, zaktadach aktywnos$ci zawodowej, w $rodowiskowych domach
samopomocy, w centrach i klubach integracji spotecznej, klubach pracy,

- w kompletowaniu dokumentéw potrzebnych do zatrudnienia,

- w przygotowaniu do rozmowy z pracodawcg, wspieranie i asystowanie w kontaktach
Z pracodawca,
- w rozwigzywaniu problemow psychicznych wynikajacych z pracy lub jej braku,

€) pomoc w gospodarowaniu pienigdzmi, w tym:

- nauka planowania budzetu, asystowanie przy ponoszeniu wydatkow,

- pomoc w uzyskaniu ulg w oplatach,

- zwigkszanie umiejetnosci gospodarowania wlasnym budzetem oraz usamodzielnianie
finansowe,

f) pielegnacja — jako wspieranie procesu leczenia, w tym:

- pomoc w dostepie do §wiadczen zdrowotnych,

- uzgadnianie i pilnowanie terminéw wizyt lekarskich, badan diagnostycznych,

- pomoc w wykupywaniu lub zamawianiu lekow w aptece,

- pilnowanie przyjmowania lekdw oraz obserwowanie ewentualnych skutkow
ubocznych ich stosowania,

- w szczegblnie uzasadnionych przypadkach zmiana opatrunkdéw, pomoc w uzyciu
srodkéw pomocniczych i materialdw medycznych, przedmiotoéw ortopedycznych, a
takze utrzymaniu higieny,

- pomoc w dotarciu do placoéwek stuzby zdrowia,

- pomoc w dotarciu do placéwek rehabilitacyjnych,

g) pomoc mieszkaniowa, w tym:

- wuzyskaniu mieszkania, negocjowaniu i wnoszeniu oplat,

- w organizowaniu drobnych remontoéw, adaptacji, napraw, likwidacji barier
architektonicznych,

- ksztaltowanie wlasciwych relacji osoby uzyskujacej pomoc z sgsiadami
I gospodarzem domu.

3. Podnoszac standard ustug opiekunczych w zakresie funkcjonalno$ci Wykonawca
zobowiazuje si¢ do:
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a) zabezpieczenia dowozu do placéwek stuzby zdrowia osob objetych ustugami
opiekunczymi w zaleznos$ci od ich potrzeb,

b) zapewnienie osoby do pomocy przy obstudze 0s6b lezacych w sytuacjach naglego
pogorszenia stanu zdrowia klienta.

§ 3

Wymagania dotyczace zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
umowy o prace.

1. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych zamawiajacy wymaga
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 10
osob, ktore w trakcie realizacji przedmiotowego zamowienia §wiadczy¢ beda ustugi w
zakresie standardowych uslug opiekunczych, oraz 2 osoby ktore w trakcie realizacji
przedmiotowego zamowienia $wiadczy¢ beda specjalistyczne ushugi opiekuncze dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi.

2. Wykonawca zobowigzany jest, aby osoby wykonujace przedmiotowg ustuge byly
zatrudnione do jej realizacji na podstawie umowy o prac¢ w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 roku poz. 917 ze
zm.), co najmniej na okres wykonywania przedmiotowej ushugi.

3. W celu potwierdzenia spelnienia wymogu okreslonego w § 3 ust. 2 umowy,

Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu przy podpisaniu niniejszej

umowy imienny wykaz pracownikow zatrudnionych na podstawie umow o prace, wraz

z dowodem ich zgloszenia do ubezpieczen spolecznych, a po realizacji przedmiotu

zamoOwienia objetego niniejsza umowa, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢

Zamawiajacemu dokument wystawiony przez wlasciwy inspektorat ZUS (formularz

ZUS RCA), iz pracownicy ci zgloszeni byli do ubezpieczenia spolecznego i zdrowotnego

w calym okresie wykonywania zamowienia.

4. Na zadanie zamawiajacego, w terminie i miejscu wskazanym przez zamawiajacego,
wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ zamawiajagcemu list¢ osob (imiona i nazwiska),
ktore beda wykonywac lub obecnie wykonujacych przedmiotowe ustugi oraz przedtozy¢
do wgladu dokumenty potwierdzajace ich zatrudnianie na podstawie umowy o prace.
Nieprzedtozenie przez wykonawce listy oséb wykonujacych przedmiotowe ustugi lub
dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie wskazanych pracownikéw w oparciu o
umowe o prace przez wykonawce lub podwykonawce w terminie wskazanym przez
zamawiajacego bedzie traktowane jako niewypetnienie obowigzku, o ktérym mowa w
niniejszym punkcie.

5. Ponadto Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania warunkow realizacji
standardowych uslug opiekunczych zawartych w ,,Zasadach realizacji standardowych
ushug opiekunczych w Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Polczynie-
Zdroju” stanowiagcy zalacznik nr 9 do SIWZ, a takze do przestrzegania warunkéw
realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych zawartych w ,,Zasadach realizacji
specjalistycznych ustug opiekunczych w Miejsko — Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Polczynie-Zdroju” stanowigcy zatagcznik nr 10 do SIWZ
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§4
1. Ushlugi opiekuncze $wiadczone w domu  podopiecznego przez Zleceniobiorce

W rozmiarze okre§lonym w decyzji Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Potczynie Zdroju

Standardowe ustugi opiekuncze $wiadczone beda wylacznie przez osoby posiadajace:

- ukonczone szkolenie w zakresie opieki nad osobami starszymi

- posiadanie rocznego doswiadczenia w $wiadczeniu ustug opiekunczych udokumentowane
odpowiednimi zaswiadczeniami lub §wiadectwem pracy

- za§wiadczenie o ukonczenia szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedmedycznej

- za§wiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy jako
osoba $wiadczaca ustugi

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania ustug opiekunczych

Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0sdb z zaburzeniami psychicznymi $wiadczone beda
wylacznie przez opiekunki posiadajace odpowiednie kwalifikacje zawodowe tj. terapeuta
zajeciowy, pielegniarka, asystent osoby niepelnosprawnej, opiekunka Srodowiskowa,
opiekun medyczny oraz przeszkolenie i doswiadczenie zawodowe zgodnie z § 3 ust. 1 - 4
Rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22.09.2005 roku (Dz. U. Nr 189 poz.
1598 z 30.09.2005 r. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia
06.07.2006 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych
(Dz. U. Nr 134, poz. 943 z 25.07.2006 roku).

Ponadto muszg posiadac:

- zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia w zakresie udzielania pierwszej pomocy /
pomocy przedmedycznej,

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do wykonywania pracy
w ramach specjalistycznych ustug opiekunczych,

- psychiczne i fizyczne predyspozycje do wykonywania zawodu.

2. Wykonawca jest zobowigzany do dotaczenia do niniejszej umowy wykazu o0sob
realizujgcych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
wraz z dokumentami uprawniajagcymi do ich §wiadczenia, kazdorazowo przy zmianie
kadry.

4. Specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami psychicznymi muszg by¢

swiadczone w oparciu o ,, Zasady realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju” - zatacznik nr 10
do SIWZ, oraz o ustalony indywidualny plan pomocy danego klienta.
Wszelkie oddziatywania terapeutyczne w srodowisku podopiecznego objetego ta forma
pomocy winny by¢ dokumentowane przez osoby realizujgce specjalistyczne ustugi
opiekuncze dla o0sob z zaburzeniami psychicznymi. Dokumentacja obejmuje oceng
funkcjonowania spolecznego 1 realizacji dzialan terapeutycznych, powinna ponadto
zawiera¢ okresowa ocene efektow swiadczonych ustug celem ustalenia ich ewaluacji.
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§5

Przedstawiciele stron i podwykonawstwo

1. Jako koordynatora Zamawiajacego w zakresie wykonywania obowigzkoéw umownych
WYZNACZA SI 1. vveutenttentete et et et et et et ete et etenaeeeeneeaneaaans

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za ustugi, ktore

wykonuje przy pomocy podwykonawcow i przyjmuje wobec nich funkcje koordynacyjna.

3. Wykonawca zleca do wykonania podwykonawcy(om) nastepujacy zakres ustug:

4.W zakresie podwykonawstwa obowiazuja wszystkie zapisy zawarte w pkt 4.7 SIWZ.
§6

1. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonywania ustug,

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie ustug.
§7

Zamawiajacy bedzie dostarczat co miesigc z gory Wykonawcey wykaz osob, wobec ktorych
beda $§wiadczone ustugi opiekuncze.

§8

1. Koszt jednej godziny $wiadczenia ushug przez Wykonawce w pierwszym okresie
obowigzywania umowy bedzie wynosit

Cena za 1 godzing $wiadczonych standardowych ustug opiekunczych:

od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku bedzie wynosila .......ccccceureuenee PLN (bez VAT)
slownie ZIotych: ......ccocviinviiiniirinirinnticnnticsnnccsnnscsnnesnns 00/100
od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku bedzie wynosila ........ccceeeueue. PLN (z VAT)
stownie ZIOtyCh: ......coocviivveicnieicncnnicssnicssnnicssnnecsnnsssanesnns 00/100

Cena za 1 godzing $wiadczonych specjalistycznych uslug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi:

od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku bedzie wynosila .......ccccceueeurnne PLN (bez VAT)
O (A2 11TIVA 1015 1 N 00/100
od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku bedzie wynosila ........ccceuuu...... PLN (z VAT)
slownie ZIOtyCh: ......coocviivviiiniirincircnnnicsnnnncssnnicssnnscsnsesnns 00/100
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§9

Nalezno$¢ za §wiadczone ushugi opiekuncze w domu podopiecznego Zamawiajacy uisci

Wykonawcy po wykowaniu ustugi na podstawie prawidlowo wystawionego rachunku

za kazdy miesigc w terminie 14 dni od daty przedtozenia rachunku.

§ 10

Nadzor nad jako$cig ushug opiekunczych sprawuje Zamawiajacy. Uwagi 1 spostrzezenia

Zamawiajacego beda formutowane pisemnie i Wykonawca ma obowigzek je uwzgledni¢

przy wykonaniu ustugi.

2.

§ 11

. Celem nalezytego wykonania umowy Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego

wykonania ustugi w wysokos$ci 2 % ceny catkowitej (ceny oferty tacznie z VAT) podane;]
W Ofercie czyli .....cooovvvevevieieeeeen, zk. (stownie: .....ocovvvvvevieenrnnne. ztotych).

. Zabezpieczenie wniesione bgdzie W fOrmie ..........ccoceeveeviniiniininiiineeienienene Dokument

opisujacy sposob zabezpieczenia stanowi zalacznik nr ... do umowy.

. Zabezpieczenie zwrocone bedzie po zakofnczeniu wykonywania ustug w terminie i na

zasadach okreslonych w ustawie — Prawo zamowien publicznych.

§ 12

. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna:

a) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce wskutek okoliczno$ci, za ktore
odpowiada Wykonawca — w wysokosci 10% od maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,

b) za kazde stwierdzone niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi — w wysokosci
0,2% od miesigcznego naleznego wynagrodzenia umownego,

C) za zwloke w usunieciu wad stwierdzonych na podstawie § 9 niniejszej umowy
w wysokosci 0,02% miesigcznego naleznego wynagrodzenia za kazdy dzien zwtoki,
liczac od dnia wyznaczonego przez Zamawiajgcego na usunigcie wad. Terminy
wyznaczone dla usunigcia wad przez komisj¢ ztozong z przedstawicieli stron, nie
przedtuzaja terminu zakonczenia wykonywania ustug.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kar¢ umowna:

a) za odstgpienie od umowy wskutek okoliczno$ci, za ktore ponosi odpowiedzialnos¢
Zamawiajacy — w wysokosci 10% od maksymalnej warto$ci nominalnej
zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy,
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b) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie
przedmiotu zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w
terminie jednego miesigca od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.
W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z
tytutu wykonania cz¢$ci umowy za rzeczywiscie wykonany zakres prac.

§ 13

Strony zastrzegaja sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego do
wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody

§ 14

1. Oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do odstgpienia od umowy:

a) z powodu braku s$rodkéw, ktorych nie mogh zabezpieczy¢é, mimo dotozonej
staranno$ci w ich zabezpieczaniu,

b) w razie upadtosci lub likwidacji firmy Wykonawcy,

c) jezeli Wykonawca nie wykonuje zleconych ustug, nie wykonuje ich zgodnie z umowg
lub tez nie nalezycie wykonuje swoje zobowigzania umowne.

2. Zamawiajacy dopuszcza wezesniejsze rozwigzanie umowy, jezeli zamowienie zostanie
zrealizowane w wysokosci 220.999 Euro.

§ 15
Umowa moze by¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym, jezeli Wykonawca nie zastosuje
si¢ do obowiazkéw wynikajacych z § 10

§ 16

Odstagpienie od umowy musi nastgpi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§17

1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastgpi¢ jedynie za zgoda obu stron
wyrazong na pis$mie pod rygorem niewaznosci takiej zmiany.

2. Niedopuszczalna, pod rygorem niewazno$ci jest zmiana postanowien zawartej umowy
oraz wprowadzenie nowych postanowien do umowy niekorzystnych dla Zamawiajacego,
jezeli przy ich uzgodnieniu nalezatoby zmieni¢ tre$¢ oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ wprowadzenia takich zmian wynika z
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okolicznosci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

3.Zgodnie z art. 144 ust 1 ustawy Pzp Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania
istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji
zamoOwienia,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie koniecznos¢
wprowadzenia zmian wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
¢) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zamawiajacego, a wynikly one w trakcie realizacji zamdwienia.
e) rezygnacji przez Zamawiajacego z realizacji czesci przedmiotu umowy.
W takim przypadku wynagrodzenie przyslugujace Wykonawcy zostanie
pomniejszone, przy czym Zamawiajacy zaplaci za wszystkie spetnione
Swiadczenia oraz udokumentowane koszty, ktére Wykonawca ponidst
w zwiazku z wynikajacymi z umowy planowanymi §wiadczeniami,

4. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze
wyrazi¢ zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.
5. Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 144 Ustawy:
a) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjna umowy (np.
zmiana nr rachunku bankowego),
b) zmiany danych tele-adresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktow miedzy
Stronami,
¢) udzielenie zaméwien dodatkowych okreslonych w przepisach o zamowieniach
publicznych.
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od zawarcia umowy w
wyjatkowych sytuacjach, zgodnie z art. 145 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamé6wien publicznych (Dz. U.z 2018r., poz. 1986).

§ 18
1. W razie powstania sporu zwigzanego z wykonywaniem umowy Wykonawca zobowigzany
jest wyczerpa¢ droge postepowania reklamacyjnego, kierujac swe roszczenia do

Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest do pisemnego ustosunkowania si¢ do roszczenia
Wykonawcy w ciggu 21 dni od chwili zgloszenia.

3. Jezeli Zamawiajgcy odmowi uznania roszczenia lub nie udzieli odpowiedzi na roszczenie
w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zwrdéci¢ si¢ do Sadu wilasciwego
rzeczowo i miejscowo dla miejsca wykonywania umowy.

§19

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej] umowy majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego, a do spraw procesowych — przepisy Kodeksu
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Postepowania Cywilnego oraz przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986),

§ 20
Integralng cz¢$¢ niniejszej umowy stanowig ustalenia zawarte w nast¢pujacych zatgcznikach:

1. Ztozona oferta Wykonawcy.
2. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia wraz z zasadami realizacji

standardowych i specjalistycznych ushug opiekunczych w Miejsko-Gminnym O$rodku

Pomocy Spotecznej w Potczynie-Zdroju

3. Dokument stanowigcy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

4. Wykazu osob realizujacych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla oso6b z zaburzeniami
psychicznymi wraz z dokumentami uprawniajacymi do ich §wiadczenia

5. Klauzula informacyjna w sprawie ochrony danych osobowych

§21

Umowe spisano w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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